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Elaborar comprobantes de ingreso

En primer lugar seleccionamos “Nuevo” para que se habilite el formulario en el que podemos
construir el comprobante ingresando la informacion relevante.
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Luego se procede a:

1. Seleccionar la fecha de pago que tendra el comprobante.
2. Seleccionar el banco

3. Redactar una observacién

4. Marcar en la casilla “Enviar”

Nro. Ingreso
Fecha Elaboracién J05/10/2021

F. Recaudo :|L|
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Cuenta Bancaria |O

Observaciones

Enviar [

Hecho lo anterior se comienza a cargar las facturas y a diligenciar el comprobante de pago
correspondiente. Es importante tener en claro que se debe actualizar intereses antes lo que se hace
dando “click” en el indice de la factura a actualizar.

Control de comprobantes de pago

Actualmente el sistema permite crear multiples comprobantes de pago para un comprobante de
ingreso. La Unica restriccidn es que dichos comprobantes de pago no puede crear con valores iguales
o inferiores a cero (0).
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Impresion de reporte : comprobante
individual
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Una vez se ha diligenciado y guardado el comprobante, se puede imprimir el reporte individual
correspondiente al comprobante.

- Click en Imprimir
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Deberia visualizarse el reporte de la siguente manera:
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REPORTE DE COMPROBANTES DE INGRESO

Fecha de recaudo2021-11-12 00:00:00.0

BANCOLOMBIA CAR CUOTAS 03100000553 PARTES PENSION
NUMERO CTA : 03100000553 CODIGO : 11000553 TOTAL : $86.383

9233856
FECHA AFECTACION :2021-10-14 00:00:00.0
VALOR COMPROBANTE : $ 86.383
PENDIENTE POR APROBAR

Impuesto Ref. Pago Tipo Pago Valor Nit Codigo Objeto Estado
TASAS AMBIENTALES: RETRIBUTIVAS 105717404883 FACTURAS $ 86.383 89999932 87539 APLICADO
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