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Formato Declaración de Bienes y Rentas

Formato para la Declaración de Bienes y Rentas (Juramentada o Patrimonial)

En este proceso encontrará toda la información referente a las Declaraciones de Bienes y Rentas para
personas Naturales, como: datos personales del Servidor Público, formación académica, parientes en
primer grado de consanguinidad, ingresos y rentas, cuentas corrientes y de ahorros, bienes
patrimoniales, acreencias y obligaciones, participaciones en juntas, consejos y corporaciones, y
actividades económicas privadas.

En la primer carpeta encontrará la lista de todos las Declaraciones de Bienes y Rentas para el
presente año.

Para agregar una nueva Declaración, seleccione la opción nuevo del menú principal, luego en la
segunda carpeta ingrese el tipo de declaración y el documento que corresponda al Servidor Público; si
el documento corresponde a uno de los empleados registrados en el sistema, automáticamente él
cargará el nombre, la dirección, el teléfono y algunos otros datos, de lo contrario le comunicará que el
documento ingresado no existe en el Sistema.

Para información adicional sobre los datos a ingresar, refiérase a cada pantalla para Declaraciones de
Bienes y Rentas.

Para eliminar uno o más Declaraciones, debe seleccionarlas en la lista de la primer carpeta y luego
seleccione la opción eliminar del menú principal.

Para modificar una Declaración, debe seleccionarla en la lista de la primer carpeta, luego pasar a la
segunda, tercera y cuarta página, y realice las modificaciones a los datos requeridos.

Encabezado

Relacione todos los parientes de primer grado, escribiendo los apellidos y nombres, el documento de
identificación y su parentesco.
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Relacione todos los ingresos y rentas obtenidos en el año inmediatamente anterior. Campos
Requeridos Declaración Juramentada

Tipo de Declaración, documento.

Parientes en primer grado de consanguinidad

Tipo de documento, documento, Nombres y Parentesco Ingresos y Rentas Valor

Detalle

Relacione todas las cuestas corrientes y de ahorros que posea en Colombia o en el exterior, de forma
directa o por interpuesta personal.

Relacione todos los bienes que posee, según tipo ( Casa, Apartamento, Carro, etc.), indique las
características respectivas de cada uno de ellos y el valor comercial.

Relacione todas las obligaciones que posee a la fecha, indicando el acreedor, el concepto y el valor.

Relacione los consejos directivos y juntas a las que pertenece.

Relacione las corporaciones, sociedades o asociaciones en las que tiene participación como socio,
propietario o empleado.

Bienes Patrimoniales

Tipo de Bien, Identificación, Valor Comercial. Acreencias y Obligaciones Campos Requeridos Cuentas
Corrientes y de Ahorros
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Entidad Financiera, Tipo de Cuenta, Número de la Cuenta, Saldo.

Entidad o Persona, Concepto, Valor adeudado. Participación en Juntas, Consejos y Corporaciones

Tipo (Entidad, Sociedad), Entidad, Calidad de Miembro o Socio.

Observaciones

Relacione todas las actividades económicas privadas que le generen ingresos adicionales a los
obtenidos en el sector público, indicando las características de dichas actividades y la forma en que
se beneficia de ellas.
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Campos Requeridos

Datos Cónyuge N.A. Actividades económicas privadas Detalle, Forma.

Notas del Proceso

No se permite la exportación.
Se puede visualizar el documento por Vista Preliminar
Se puede Imprimir el documento 1).
Esta opción permite impresión masiva de documentos (previa selección).

1)

El formato puede cambiar de acuerdo a la configuración del cliente
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