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SOLICITUDES DE CREDITOS

Solicitudes Créditos

En este proceso se diligenciaran todas las solicitudes de créditos del personal de la Entidad.

En la primera pagina encontrara una lista con todas las solicitudes de créditos diligenciadas en el
maodulo.

* Para agregar una nueva Solicitud, seleccione la opcién nuevo del menu principal, luego en la
segunda carpeta ingrese el documento de identificacién del empleado; el sistema automaticamente
cargada algunos datos, tales como Nombres, direccién, teléfono, etc. Adicionalmente ingrese el
motivo de la solicitud, el valor solicitado, y la nomina basica a la que pertenece el empleado.

Luego ingrese la informacién familiar requerida en la segunda carpeta.
Al culminar este paso, guarde los cambios para al nueva solicitud de crédito.

* Para eliminar una nueva Solicitud, debe seleccionar el registro que haga alusién a este en la
primera carpeta y luego seleccionar la opcién eliminar del menu principal o del icono de la barra de
herramientas.

NOTA: Las solicitudes que se encuentren en estado borrador, seran las Unicas que se podran
modificar y eliminar.

Para modificar una nueva Solicitud, seleccione en la lista de la primera carpeta la solicitud a
modificar, luego pase a la segunda y realice las modificaciones a los datos requeridos.

Se encuentra también la pestafia detalle donde se adjuntan todos los documentos que
parametrizamos para cada una de las fases.
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