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IMPORTAR NOVEDADES

Importar Novedades

Primero se debe asociar un cddigo a cada tipo de liquidacién por la opcidon de Administracién ]
Opciones [] Tipos de Liquidaciones. Ese cédigo se utilizara para saber a qué liquidacién se van a
asociar las novedades del archivo plano, Ver la imagen a continuacion.

Tipos de Liguidaciones

Descrpeitn: Parametros Tipo Liguidacion

NOMIMA PUBLICOS Frima

Provvisionar o
Afectacion C.C

Afectacion por Vanos C.C

Tipo Momina Publicos [l

Liquidacion |ndisvadual

Concepto | Cantidad ]

1001 SUELDO BASICO PUBLICO 30.00

Ordinarna
Empleado Colila (=l
Frestaciones Soc. Del. o Parciales ||

Causar a tercero

Pago Nomina Dias Mes

Después de asociar el cédigo a los tipos de liquidaciones se debe ir a el médulo de Operacion []
Opciones [] Novedades. Una vez activa ésta pantalla se selecciona el tab Importar Novedades. Alli se
da clic en el botdn Seleccionar Archivo y el sistema desplegara la ventana para seleccionar el archivo
del cual vamos a cargar las novedades.
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El archivo debe ser plano y debe contener la siguiente estructura, separando las columnas con tab: -
Cddigo del concepto: Codigo del concepto objeto de la novedad (Ej: Horas extras) - Tercero: Nit o
Cédula del tercero al que se le va a cargar la novedad. - Cantidad: nimero de veces que se repite la
novedad - Valor: valor de la novedad por unidad - Fecha: fecha de la liquidacion de la novedad -
Nomina: Cddigo del tipo de liquidacién con la que se va a pagar la novedad (Ej Nomina basica,
vacaciones...) como se marc6 en la primera parte de este documento. - Centro de costo: si la novedad
va a fectar palgun centro de costo se carga en esta columna, sino se deja en blanco. Si el archivo
cumple con la estructura mencionada anteriormente el sistema mostrara una vista previa con las
novedades que se van a cargar, en caso contrario mostrara error y detalle del mismo para su
posterior correccion.
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@
Novedades Importas Novedades '
Seleccionar Archiva |
Concepto Tercen Cantidad Valar Fecha Movedad Nomina .
HHORAS CATEDEA DOCENTES E|3—I-{}Ul-!3 200 1632900 OLOL1S00 30 £
HORAS CATEDRA DOCENTES 3400143 2500 1632000 01100 (30
HORAS CATEDRA DOCENTES 3400148 12.00 1632000 01011900 130
HORAS CATEDRA DOCENTES 00 | 1200 1632900 01011900 30
HORAS CATEDRA DOCENTES 3400148 1200 1632900 01011900 30
HORAS CATEDRA DOCENTES 5163834 900 1632900 OLOL1S00 30
HORAS CATEDRA DOCENTES $163834 17000 1632000 01011900 (30
Fl i [}
=1
Log

Por ultimo damos click en Guardar y si no se generan inconvenientes el sistema mostrara el mensaje
de carga exitosa y las novedades habran sido importadas al sistema.
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