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Compromisos - Recepcion de Pedidos: sin
recepcion de facturas

Este proceso de recepcién no requiere recepcion previa de facturas, por lo general es el proceso mas
utilizado en el ERP ya que las configuraciones (Rutas) y afectaciones son heredadas desde el Registro
Presupuestal - RP asociado previamente al tercero o proveedor.

Esta funcionalidad se presenta y gestiona a traves de las siguientes pestafianas.

Pestana: Lista
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En esta pestafia se listan todos los documentos elaborados.

Nuevo: Se adiciona campo Documento el cual sirve para filtrar documentos de recepcién estandar y
documentos soporte.

Pestana: Elaboracion
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En esta pestafa se ingresa la informacién asociada al documento se divide en la siguientes areas de
registro:

Area Encabezado

En esta area se registra la informacion principal del documento como:

« Nit del tercero (Si el tercero no esta obligado a facturar se habilita el area de distribucién de
items)
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e NUumero del documento

e Concepto contable

e Tipo contable

» Fecha de expedicion

e Fecha Vencimeinto

e Fecha Recepcidn

¢ No. Avance (Para procesos de avances)

e Forma de Pago (utilizado para el documento soporte)

e Medio de Pago (utilizado para el documento soporte)

« Nit causacion (utilizado para los procesos de afectacién contable)

e Agregar compromiso (Zona donde se ingresa el compromiso el cual debe estar previamente
asociado al tercero/beneficiario)

Area compromisos
En esta area se relacionan los compromisos utilizados para la elaboracién del documento.
Area Articulos

En esta area se listan los articulos utilizados en el compromiso y se registra el valor recibido en el
documento puede aplica iva segun naturaleza de la operacion. Tener presente que en el documento
soporte no se debe registrar iva.

Area Distribucion de Items

Esta area solo esta disponible para los terceros que no estan obligados a facturar y se utiliza para
registrar el detalle de la operacién de recepcién ya que por lo general los compromisos se crean con
articulos generales 6 genéricos. Se pueden agregar/editar/eliminar los articulos que describan la
operacion. Esta seccion esta sujeta a las reglas del encabezado.

Pestana: Causacion contable
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En esta pestafia se registra la causacidn contable asociada al documento, cada cuenta agregada
puede ser configurada de acuerdo a la afectacién requerida en el proceso.

Pestana: Afectacion Presupuestal

B s o o 1 Do [T pp—re [ I p—————) L L]
Fom peik Neckads Pion dmairan domnnramie. Tobes  Dopmeiiid Compresivs  © Cosimy  Prosdiects Himben Frosbers.
i e e L aLH T TIE T ] T TITTREEL 11
= T T

En esta pestafa se registra la afectacion presupuestal asociada al documento, la afectacién estara
condicionada de acuerdo a los rubros definidos en el registro presupuestal.

Notas del Proceso
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