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Liquidacion de Viaticos

En esta etapa, el Liquidador pre calcula el valor a abonar al empleado o contratista que realizo la
solicitud.

Este proceso aparecera en la bandeja de “En Atencién” y debe seleccionar el proceso y dar doble
click. Se abrira el formulario de “Liquidacién Viaticos” y para validar la informacién, oprimir el botén
Editar.

El Empleado debe tener asociado un CDP para realizar esta etapa, en caso de no tener, el sistema le
generard un mensaje de advertencia que el Funcionario asignado no cuenta con CDP Asociado.

Acorde con la operacién estandar, los campos que debe validar y diligenciar son los siguientes:

* Fecha de Regreso: Puede modificar la fecha de regreso de la comisidon Unicamente para
disminuir dias.

* 60 Kilometros: Si el destino de la comision supera los 60 Km, debe dar click sobre el botén y
presionar Aplicar.

]

e Liquidar: Validar los gastos de desplazamiento que fueron ingresados por el Empleado y los
demas datos automaticos que ya se visualizan en la ventana

Ligusdacicn
LisG&A (ES) DE DESPLAZAMENTO Fecha Sakda Fecha Regreso | Mo Dias | Junsdi
Depariamets O Cudad Ongan Depaitamenlo D Chpdad Destno
21DBMB 9 %
Cancelar Aphcar
< 3
Tipo Persona: Promoga:
Mombre: Total Dias:
Cadula: Viaticns danog:
Emai: Gastos de desplam@miento:
£100,000,00
Asignacion Basica Sabril: TOTAL VIATICOS:
Alrmentacidn: VALOR ALTORIZADO:

=0+

Cuando se da click en el botén 'Liquidar' los campos TOTAL VIATICOS Y VALOR AUTORIZADO se
cargan con el valor que se le puede dar al contratista o al empleado.

Modificadores

Parametro multiDestino=1: Este modificador se utiliza en este formulario con el fin de suprimir la
columna Kilometros de la tabla Liquidacién
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