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Mestro Festivos.

En este maestro se establecen los dias diferentes a sabado y domingo en los que la entidad no va a
laborar, para que no cuenten en la plataforma.

Este maestro permite adiconar, editar o eliminar las fechas. Tambien se puede filtrar por fecha.

Agregar una Nueva Fecha.

Clic en el botón “Nuevo” de la barra de herramientas ubicada en la parte superior.

Aparece una celda en blanco ingresar la fecha, clic en el icono de calendario que esta al extremo
derecho de la celda y se selecciona la fecha en el calendario desplegado.

Después de seleccionar la fecha, clic en el botón “Guardar” ubicado debajo de la fila que se está
editando.

Para finalizar clic en el botón “Guardar” de la barra de herramientas ubicada en la parte superior.

Editar una Fecha.

Clic en el botón “Editar” de la barra de herramientas ubicada en la parte superior.

Luego clic sobre el registro que se necesita modificar, esto habilitara el campo para la edición.
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Se cambia la fecha ya sea escribiendola o con el botón de calendario que se mensiono antes y luego
clic en el botón “Guardar” debajo de la fila que se esta editando.

Y finalmente clic en le botón “Guardar” de la barra de herramientas ubicada en la barra superior.

Eliminar fecha.

Para eliminar una fecha, se debe seleccionar y luego clic en el botón “Eliminar”.
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