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COTIZACIONES

MenU AImacén e Inventarios y Activos Fijos > Cotizaciones

F i

Las cotizaciones se hacen en dos pasos:

** La solicitud que se envia al proveedor.

** Elregistro de la cotizacion cuando es remitida por el proveedor.

=
Las cotizaciones en el médulo Compras, se usan cuando la

entidad no ha adquirido el médulo de Contfratacion. Es el paso que sigue
después de la Solicitud de Compras.
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SOLICITUD DE COTIZACIONES

MenU Compras > Cotizaciones > Solicitud de Cotizaciones.

'3 ‘ .

La solicitud simplemente es registrar los articulos, seleccionar la solicitud de
compra que ya se hizo y los proveedores a los cuales cotizar. Esta opcidon
imprime un documento para ser enviado a cada uno de los proveedores
involucrados y contfiene la informacidén necesaria para ser atendida por el
proveedor.

Antes realizar una cotizacion, se debe tener en el maestro
de proveedores, registrados los articulos por proveedor. Ademds es
necesario tener la disponibilidad aprobada en el médulo de presupuesto.

Se debe hacer la ruta en el médulo de presupuesto para los compromisos,
incluyendo el usuario de compras en la elaboracién del compromiso, que
debe tener creado el usuario en presupuesto. La ruta de los compromisos
del médulo de compras debe marcado el campo Orden de Compra.
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La siguiente imagen muestra un ejemplo de ruta de compromiso para compras
en el médulo de Presupuesto:

$5¢ada L = @a)|

hared services sekdians Estas conectado de

| =] Lista Tipes Documenta 8 Tipo Documento |

[ »

Cadigo CP_COMPR| Descripcion (COMPROMISO PARA COMPRAS

Requiere Contrato

! Ld
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Superior | s
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B 7 PROFESIONAL AREA

23 2 O O [ O PROFESIONAL DIRECCION E
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LISTA DE COTIZACIONES

B2 Almacen elnventarios y Ac... X ‘ ‘

File Edit View Favontes Tools Help

MNoviembre 2 de 2016 i
) Admin g Almacen e Inventari
=] I Cambiar Clave Cerar Sesion I Solicitud de Cotizac
shard sarvices iehfiant
Lista de Cotizaciones | [ Encabezado Cotizacidn | £ Detalle Colizacin | | -~ [E)
Yer cotizaciones en estado hODAS E‘ |
__Comsecutivo FechaElab. || Total Colizacién(]| =
7227 Compra perifericos para equipos de computo. 16/10/2015 502,800
7228 Solicitud de fabricacion, suministro e instalacion elementos sefialetica espac 19/10/2015 4,357,614
7229 Compra de Cables HDMI para salas de reuniones 20/10/2015 126,440
7230 50licitud compra licencia de word para MAC 21/10/2015 1,503,128
7231 Solicitud compra cable para conexicn red lan apple equipo de comunicacion  26/10/2015 118,000 E
7232 traduccion de los textos espafiol al inglés_El texto titulado "BORRADOR CITIES  27/10/2015 1,303,968 =
7233 Compra de Cables HDMI para salas de reuniones de Ruta N 28/10/2015 129,999
7242 Solicitud compra de equipos de computo, perifericos y licencias para usode |l 29/10/2015 4,975,089
7243 Solicitud de compra de galletas campafia de expectativa modulo de contrataci  30/10/2015 350,000
7244 Solicitud de compra para la renovacion de la licencia antivirus anual paralo  03/11/2015 4927148
7245 Solicitud de compra Licencia de Microsoft OfficeStd 2013 OLP NL Gov para usc 03/11/2015 1,842,080
7246 Estacion de café para talleres de PI de Negocios Digitales el dia 2 de noviembr ~ 03/11/2015 267,600
7247 Solicitud de refrigerios para talleres de PI de Negocios Digitalesel dia2 denc  03/11/2015 o
7248 solicitud orden de servicio por trabajos de sistema sefialetica espacios ruta1  05/11/2015 583,178
7249 5olicitud de regrigerios para talleres de PI de Negocios Digitales el dis 2deni  05/11/2015 387,000
7250 Solicitud de compra para Pruebas Evaluacion de clima y buenas practicas tali  08/11/2015 2,681,920
7252 Servicio de traduccién escrita Material Curso CFLy Programacién Foros Virtui  09/11/2015 6,060,652
7253 Solicitud de compra para el Curse de guién para animacién dictadoen el Vive  11/11/2015 2,067,295
T TowiCotizaciones 63 -
il B v
Ready

ENCABEZADO COTIZACION
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% Septiembre 27 de 2016 I
H Admin g Almacen e Invenl|
Cambiar Clave Cemar Sesién I Solicitud de Cotiz|

Jlx|

\ B [ ——y -

| Bt decozaciones. [BE

Cotizacién | L] Datalle Cotizasin

Nimero o enss Fecha |17/01/2017!
Usuario

Descripcidn [Cotizaciin de Solicitud de activos =
Total (3) [0
Fecha [ Para Aprobar
s [

Descripcion: Descripciéon de la solicitud de la Cotizacion.

Para Aprobar: Marca este campo para enviar la cotizacidn a la opcién

de registro de Cotizacion. No hay aprobacion.
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DETALLE COTIZACION

El detalle de la cotizaciéon lo comprenden 3 cuadros: articulos, solicitud de
compras y proveedores.

Noviembre 2 de 2016
‘Admin § Almacen e Inventa
tamb.a. Clirvo Cortax: Sesion 1-Solicked 6 Citisa

[ElListade Cotzasiones | [ Encabezado Cotzazién. | ) Detalle Colizacion | B 000 i EE
Eodigo |
Agregar Articulo
I |
[

Agregar Solicitud de compraNo. | | -] |
[ Consecutivo Desciipcidn Solicitud dé Compra || Cant aPedii || Cant. Apiobada [Cant. Disponible Centrode Costos |

e e
Agregar Proveedor Nit. | o | Asignar a TODOS los articulos |

.
| i v

Ready

** Cuadro de articulos: comprende todos los articulos a cotizar
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Octubre 27 de 2016
Admin g Almacen e Inventa
Canbics Clave: Cerrar Sosion | Solicitud dé Cotiza

o)[a] &)

$% Q0Q [EileHld = e

shard srvicaes soktions

Lista de Cotizacianes | [ Encabezada Cotizacisn ‘Q Detalle Cotizacion | £ ’-'-J @ E
Agregar Articulo
1 =]
r —
I Unactivated - Lista de Articulos E
—— Lista de solicitudes d bad
Agregar Solicitud de compra No. | |=] 1o e < COMpla aprotacas
Consecutive Descripeion | =

433 Produccion pendon publicidad red de acceso a mercados
520 Asesoria en desarrollo de prototipos funcionales en el marco de Desafio Innovac |
521[Selicitud de Activos i

et T | Articulos asociados a I solicitud
Agregar Proveedor Nit. a -] [] Asignar a Cédigo  De  Cantidad|

[112177029 |MOUSE GENERICO | 24

218021010 MUEBLE IMPRESORA 5
[Teléfano.
< — 3 ,
Ready —
EZ-emia] 3 Concelar 1% -

** Cuadro de la Solicitud de Compras: lista de solicitudes de compra, se

configura segun el articulo y se modifican las canfidades a pedir del
articulo en las solicitudes de compra.

** Cuadro de los proveedores: aqui se encuentran los proveedores

seleccionados buscador (refiérase al buscador de proveedores) y que
tienen los productos relacionados (Mirar Maestro de Articulos por
Proveedor) aqui se digita la cantidad, el valor Unitario el IVA y el estado
de cada articulo referente al proveedor.
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I Septiembre 27 de 2016
dmin
(ma] I Cambiar Clave Cerrar Sosidn |

-

Almacen & Invenl
Solicitud de Cotiz

112177029 MOUSE GENERICO
|218021010 MUEBLE IMPRESORA Agregar Articulo

Agregar Solicitud de compra No. | | =] |

|ElListade Cotizsciones | [ Encabezada Cotizacien | & Detalle Cotizacion | ] A B8

m

521 |solicitud de Activos | 5.00] 5.00 5.00[LOGISTICA SALAS Y AUDITORIOS

Agregar Proveedor Nit. 0| | [7] Asignar a TODOS los articulos |

§3,684,208|CADAVID | OPEZ JORGE IVAN CR 27 A 36 SUR 150 IN 722 3360554 _—--_

Impresion de la cotizacion que se envia al proveedor para que cotice:

Inipresora [ ] T 0 O OGEL T R e O OO 0 O O L D OGSl TN
Copiss: |1 =) E
‘ 19 1
Intervalo de paginas 3 g
rﬁn Toda & documents <4 MEDELLIN FPRUEBAS Pag.1de1 Ez
= 900.323.466.1 E
B F2
E Solicitud de Cotizacién Nro. 8059 Fecha: 17012017 E
Eseriba nimeras de pégina e intervalos separados por +d P : =
comas. Ejemplo: 1.358.10 Sefiores:  CADAVID LOPEZ JORGE VAN
B Nit: 71.697.208.4 Es
- Direccién: CR 27 A 36 SUR 1501 722 B
4 Teléfono:  33R0554 E
Imprimit | El intervala =] |3 Fax: Ee
e-mail: iotnecadavid58(@hotmail com
] Imprii e Avchive i ke &
Collate Copies E Sirvase colizar s productos que a continuarién se relacionan : =
8t Cadigo Articulo Descripcidn Cant. Requerida Cant. a prov. Iva% ViUnit. Vi Total o
= 112177029 Mouse Generico LUNIC 24 =
R 218021010 Muehle Impresora UNIC 4 2
] o
1; Eas
i Ee
i Fa
i n
i Fis
£ 0
A7 Otras Condiciones: paz
= Validez de la oferta: { ) dias calendario e
18 18
- IVA -

S

Se sale de la pantalla de impresién preliminar con el icono&=4,
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QOQ wWildild

Fnarad sBvices ToRions

L Detale Catizaciin

Octubre 27 de 2016
Admin g Almacen e Inventari
Cambiar Clave Cerrar Sesion 1 Solicitud de Cotizac

- B3

Usuario

Namero [FESA Fecha [08/11/20161

Descripeion [Compra de CPUs para sala de cémputo

Total (41 [

Fecha [T

Usuario [

Ready

Impresion preliminar del comparativo:
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[ Unactivated - Imprimir (Opciones) ez =
Impresora [P La: e OO TP PP VPP TOP PPP PO YT PPVc PR PHLA PP TP PPPUTRcd VT PV P PPNk PORR TR PPOTIRed POl PP ORIV P PPl TR =
Copias: '71 4‘—E ;_:
e CORPORACION MEDELLIN Paginal de =
Intervaln de pginas - s 900,323,466.1 E
@ Todo el documento B | e e ALMACEN GENERAL E2
) Pagina Actual 3 T b E
& Faginas- | | 13 Comparativo Cotizacién No: 7974 Ea
= Fecha: 08/112016 Ario Contable: 2016 E
Escrba Eumer‘os ‘IdESDEéEgl?S & intervalos separados por i COD. ARTICULO DESCRIPCION iissing Eiiviowe s 4
comas. Ejempla: 1,3,5-8, B
o Nit Proveedor Nombre Vii. Unitario Vir. Total Vir. Total+lva =
B 224001001 Cpu UNIDAD 8.00 16.00 3
g [ETigivaa =E 900,358,833 0 Coordiutil S.a 2,000,000.00 16,000,000.00 18,560,000.00 Ee 3
E| 1,128271.718.7 Agudelo Sanchez David 1,800.000.00 15.200,000.00 17.632,000.00 E
[ Imprirnir 8 Archive 73 Valor total de la cotizacién por proveedor E7
[9] Collate Capiss o3 11282717137 Agudelo Sanchez David TOTAL: 17.632.000.00 Fe
- — e S BE! 900356833.0 Coordiutil $.a TOTAL: 18.560,000.00 E
\.‘E ,\-;-,i‘-—wi ’ LEE| ]
\—/" \—/ \—/ ) [ 1] F1o
13 Eu
= Elabora Aprueba E =
123 12
123 13
143 ®
153 15
163 1%
i 17
% 18

Se sale de la pantalla de impresion preliminar con el |cono|£.

REGISTRO DE COTIZACIONES

MenU Almacén e Inventarios y Activos Fijos > Cotizaciones > Registro de
Cotizaciones.

En esta opcién se registra la informacion enviada por los proveedores para ser
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comparada y poder tomar la decision de compra. Se deben registrar datos
como validez de la cotizacion, tiempo de enfrega, descuentos financieros, otros
descuentos, plan de pago, costo del producto cotizado, valor del IVA, enfre
otros.

ENCABEZADO COTIZACION

QOQ (w0 (00 Lo () (ol [ GRS o e s

shared senvices sohions

[ElLista de Colizaciones [ Encabezado Colizacion | £ Dstalls Cotizacién | & 7A@
Mimero [[ITa0s8 Fecha [[E7/61/20%7
Usuario [BBRMIRT e
e ’i‘
Total ($) [0
Fecha [0 ) Aprobada ' Rechazada
Usuario |0

< m r

®in% v

TR
El botdn comparativo, muestra los comparativos de la

cotizacion de cada articulo por cada proveedor.
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“al

| A7 e TR
Fevtmre L

N .

Camparative Cofizacion Noi  TRE

Fachn: 211272004 Ads Cesmbler D105

0, ARTICILD OFSCIPCINN MEDIDA CAMTIDAD: VEE
Pl Prarerondon Membie Wl Ulpstsdia Wi Taisd Wi Tokabsivn
TuBBOLEaL Btz Avsrelicosed UsEAD wm LY
50 ABEIER S Chipaenn Garos Maw iy Favaling S0 13580 e, M R I
TR0 B Carmrk Wura T Parzafi AT (7 o
B30 PE0040 8 Unverzided Dn Aol 34,572.00 i i LHLSTEN

Wt bt el e B coilicanidn por peeveesder

TINZINE%ET Chagarte Darzon Maria Pauling
HERA30MT erwad sidad Die Aalisigquic

TOTAL Mawim
TOTAL 2257218

DETALLE COTIZACION

= 1
- EE Els:!h—uu-m.sﬂlm.ﬁm
iste s o | B Evaabeantn Covanciin | Dl Swale Comaean | = et @,—r—
=i
.l-m_'“.
e 900,315,465.1
LR ALMACEN GENERLL

3 |

En esta ventana se muestran las mismas 3 listas de la solicitud de la

cotizacion.

En la parte izquierda se encuentra los datos de la cotizacion vy la forma

de pago.

1

|&! Detalle Cotizacidn |

QOQ @ildidldlali=lly el el

[ Lista de Catizaciones

| B Encabezada Cotizarién

Septiembre 27 de 2016
Admin

Almacen e Invenl
Cambiar Clave Cerrar Sesidn 1 Registio de Cotiz

(=2 L o) | (e

112177029 MOUSE GENERICO
[218021010 |MUEBLE IMPRESORA

Nro. Docta: |

236 Fecha Reg.: 27/03/2018

Validez Cot.: | 50 dias Tiempo Ent:| 2 dias

Dcto Finan. - q

Dcto P. Pago:|

9

% Anticipo:

Otros Dctos: | 9 |

Hro, Pago' | Fecha  Parc. (%) ¥ Amoit. | Deseripsion | a
127/09/2016 100.00 .00
2 00/00/0DOD 00 00
2 [ para la colizacié Iﬂ
| 71,697,208.4/CADAVID LOPEZ JORGE VAN |CR 27 A 36 SUR 150 IN 73360554
811,021,363.0 UNIPLES SA Carrera 46 §48C Sur 40 £4441616
[l

Carrera 51 No. 09C Sur - 85 Of. 201 Multicentro Guayabal - Pbx +(574) 403 5241 - Medellin
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* Nro. Docto: Documento de la cotizacién (obligatorio).

» Validez Cot: Tiempo de validez de la cotizacion en dias (obligatorio).
» Tiempo Ent: tiempo de entrega de la cotizacion (obligatorio).

» Dcto Finan: descuento Financiero

* Dcto P. Pago: descuento por pronto pago.

» Oftros Dctos: ofros descuentos.

* % Anticipo: porcentaje que exige el proveedor en la cotizacion.

Esta informacion debe ser digitada para cada Proveedor. Luego de ser
analizada la informacién de cada proveedor y determinar a quién se le compra
cada uno de los articulos solicitados, se delbe marcar, para cada articulo, el
proveedor a quien se le va a comprar marcando el campo "Seleccionar' como
lo muestra la imagen.

También debe digitar como van a ser los pagos.

De esta manera se puede aprobar la cotizacidon para imprimir el
documento definitivo con el cual se elaborard la orden de compra.

El sistema imprime el documento.
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[ Unactivated - Imprimir (Opciones) el —
mpresora 3 A S B T B A B ) s AR R e e e fa)
Copias: |1 A B
{ Pag.1de 1 =
Intervaln de paginas = MEDELLIN PRUEBAS E.
@ Todo el documenta 29 Ez
© Pagnadewal |3 900,323.466.1 3
@ Paginas | I E __— a 3
L 4 —3 Cotizacién Nro. 8059 Fecha: 17012017 Estado: APROBADO E
) . o] | Sefioress  CADAVID LOPEZ JORGE VAN Ey
Escriba nimeros de pagina e intervalos separados por — Nit: 71.697.208.4
comas. Ejemplo: 1,358.10 L= - P
5' Direccidn:  CR 27 A 36 SUR 150 IN 722 5
Lo Teléfono: 3360554 0
s - Fax: E
Imprimir | Elintervalo [=] LAE e-mail: iargecadavid58@hatmail.com = I
[ Iraprineir en Archive i Cédigo Articulo Descripcidn Cant. Requerida  Cant. a prov. Iva% VirUnit.  Vir. Total l
_ 112177023 MOUSE GENERICO UNID: 24 24 1600 3456000  962,15040
;5 Copine o1 |ma0zon MUEBLE IMPRESORA UNID: 5 5 16.00 70000000 408000000 Eq
] Total cotizacidn: 5.022.150.00 E
9] ]
10 E1o
1] En
12 12
13 5
14] "
15 15
16 *
e 1
18] ® a

Se sale de la pantalla de impresion preliminar con el |conog.

COTIZACIONES - ANULACION

MenU Aimacén e Inventarios y Activos Fijos > Cotizaciones > Cotizaciones -
Anulacion

Para anular una cotizacion solo basta con marcar Anular y guardar .

www.ada.co | info@ada.co | Nit: 800 167 494-4
Carrera 51 No. 09C Sur - 85 Of. 201 Multicentro Guayabal - Pbx +(574) 403 5241 - Medellin
Calle 45 No. 66B - 15 Salitre El Greco - PBX +(571) 4432460 - Bogotd



— .

Management

System ( O =
1SO 9001:2008
1SO 14001:2004 m
OHSAS 18001:2007
www.tuv.com ACREDITADO 4
ID 9105079983 ISO/IEC 17021:2006

10-CSG-007

b [ e o Y ) ) ) M |
Admin g Almacen e Inven|
?% Qdo - B - B @ I I I Eamhlal Clave Cerrar Sesion I Cotizaciones - An|
sharad sorvices sowfior

[E Lista de Cotizaciones | [ Encabezads Cotizacidn |§l Detalls Cotizacisn ‘ ; o L @

[ [ msskuum:ndewtmuddeachm [ 1770172017 4,630,720

4] (1 5

[Ready

ELABORACION DE ORDEN DE COMPRA

MenU Almacén e Inventarios y Activos Fijos > Cotizaciones > Elaboracion
de Orden de Compra.

e

Para elaborar la orden de compra se debe seleccionar el proveedor, la
cotizacidén que corresponde a la orden de compra, de esta manera el sistema
recupera automaticamente los articulos solicitados en la cotizacion que habian
sido aprobados previamente, calcula el valor de la contrataciéon y ubica el tipo
de confratacion de acuerdo a la ley vigente. Adicionalmente se debe registrar
el tipo de documento (Ruta Presupuestal), y seleccionar la(s) disponibilidad(es)
con la cual se respalda la compra de los articulos.
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ELABORACION DE ORDEN DE COMPRA

H Septiembie 27 de 2016 1

& QOQ [m@ile =i

Fharad savices ToRTions

[ Lista Ordenes de Compra [ Orden de Compra [ D Aticuos |

— Al
Cambiar Blave Cerrar Sesion | El

- /,".|

macen ¢ Inven!
aboracidn Orde

<]

—
Unactivated - Lista de Disponibilidades

u,;ul

4 |

Namero |
— " ignar,
Proveedor ‘nﬂ' ] 2 04/01/2016  04/01/20165olicitud disponibilidad presupuest 70,581,690
: Fecha 10 04/01/2016  04/01/2016Capacitacin y Formacion 2016 146,000,000
Elabord | L] 101/, /01/: 6 6
————— lal 27 18/01/2016  18/01/2016Disp idad presupuestsl para g
Aprobd | | Fecha 33 18/01/2016  18/01/2016Disponibilidsd para prestacién de s 75,000,000
Anl [ Fecha 48 YD O ANt e et _2lon o
-— . | 51 05/01/2016  05/01/2016 Solicitud disponibilidad presupuest 53,250,000
Descripcidn Orden de compra de la cotizacién 8053 - compra activo ‘ ] 67 05/01/2016  05/01/2016 Disponibilidad inicial 2,812,132,489
[ 73 18/01/2016  18/01/2016 Inscripcion en seminarios, congreso 2,000,000
E 74 02/01/2015  02/01/2015Para la celebracién dei convenio de 49,920,000
icitud disponibilidad presupuest 7,983,
] 92 30/01/2016  30/01/2016Solicitud disponibilidad 7,983,000
Para Aprobar a| icitud disponibilidad presupuest , 000,
96 03/02/2016  03/02/2016Solicitud disponibilidad 15,000,000
: = [ a7 as/02/2016)  03/02/2026Solicitud disponibilidad presupuestal par 101,500,000 |
Cotizacién 8059 Tipo Cs 6n Directa | [ Poicentaiel%) | 98 03/02/2016 03/02/2016Solicitud disponibilidad presupuest 279,466,000
§ — ra—— No.PagolFecha m 100 15/01/2016  05/02/2016Solicitud disponibilidad presupuest 539,262
Tipo Documente CP_COMPRA | Fecha Entrega [18/01/2017 | | | | 127/09/201€] 50.00/ 112 02/01/2015  02/01/2015SUPERVISION REGALIAS RUTA N PARA | 1,603,525,218
Valor Total | Saldo 000 230/09/2016 25.00 I} 117 30/61/2016  30/01/2016Solicitud disponibilidad presupuest 3,000,000
) & 118 30/01/2016  30/01/2016Solicitud disponilidad presupuestal 3,215,000
Disponibilidad | Compromiso [ ] e | -

Ready

%% Q0Q @

FOIDG sarvices 1oRons

Lista Ordenes de Compra [ Orden de Compra [ D adiculos |

04-0RCM-03

1 Septiembre 27 de 2016 |

Almacen e Invenl
I Cambiar Clave Cenar Sesian | Elaboracin Orde

B 488

>

Mamero | vigencia [ Tipo D. Compra ]
Proveedor |

Elaboré |

Estado [

|
| Fecha [

Aprobs [ Fecha [
Anuls [ Fecha

Descripcién Orden de compra de |a cotizacion 8059 - compra activo

[ Comteata]

V[Para Aprobar "‘
=

n

Cotizacién | 8059 Tipo Ci 6nDirecta | || NgPagalFeRal " [Poientaiel) Desenn -
Tipo Documento CP_COMPRA | Fecha Entiega [18/01/2017 | | | | 1}27/09/201¢ 50.00]
Valor Total | Saldo [0 00g 230/09/2016 2500 |
Disponibilidad | Compromiso ﬁ‘ T ool - [
< m ] I =

I ] v

** Orden de Compra: se digita la informacién de la orden de compra, los
datos del proveedor y la descripcion de la orden de compra.

** Datos Contratacion: se digita el nUmero de la cotizacién al que se va
hacer la orden de compra, el fipo de documento (Documento
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configurado en presupuesto), el tipo de contrataciéon, fecha de entrega y
la disponibilidad (refiérase al buscador de disponibilidades).

** Pagos: son los pagos escogidos en la cotizaciéon, pero aqui se pueden
cambiar pero igual estd en la casila que se marca para enviar la
elaboracion de la orden de compra para su aprobacion.

**% Para Aprobar: Marque la casilla para que pase al usuario que aprueba.

Para la ruta del compromiso presupuestal debe estar
creado el usuario que elabora la Orden de Compra en el mdédulo de
Presupuesto como elaborador del compromiso.

La orden de compra la debe elaborar vy aprobar el usuario que estd en la
ruta del moédulo de Presupuesto como elaborador del compromiso.

ELABORACION DE LA ORDEN DE COMPRA - ARTICULOS

En la carpeta de articulos, se registra el periodo de garantia en meses y se
selecciona el rubro correspondiente para ser descontado el valor de compra,
este procedimiento se debe realizar por cada uno de los articulos.
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Septiembre 27 de 2016 I

$% Q0Q wildkildk

shared sarvices sehtions

Almacen e Invenl
Cambiar Clave Ceirar Sesion 1 Elaboracién Dide

] =
Lista Didenes ds Compra | Dtden dsComprs | Anticulos | & & B
Articulos:
Valor Totall$) | Total + Ivai$] \
|218021010 |MUEBLE IMPRESORA {uniDAD 3,500,000.00 | 16000 4060000 0.00 3,500,000.00
[T [ (] (— 500,000.00 [T 40000000 T
Solicitudes de Compra:
Cantidad Recibi
| 521LOGISTICA SALAS Y AUD|GERENCIA ADMINISTRATIVA| 5.00 | 700,000.00 | 3,500,000.00] 0.
[ e i
A L J (3
Rubros: Asignar el Rubro SELECIONADO a todos los articulos
 Cod Rubio| VigenciaNombie Rubie [ Waloi Compral$]
| 20266| 2016/HONORARIOS Y ASISTENCIA TECNICA |
1

« | .

m

ik

=

=

Ready

Esta ventana contiene 3 detalles:

Articulos: Van todos los articulos cotizados por el proveedor digitado en el
encabezado de la orden de compra (ver paso anterior). Aqui se digita la
garantia y el valor IVA de cada articulo.

Solicitud de compra: La solicitud de compra asociada a cada articulo
seleccionado.

Rubros: Se relacionan los rubros con la orden de compra, el total de la
lista de los rubros debe ser el mismo del total de la orden de compra.

-

Un articulo puede comprarse con mds de un rubro.
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APROBACION DE LA ORDEN DE COMPRA

MenU Almacén e Inventarios y Activos Fijos > Cotizaciones > Aprobacion
de la Orden de Compra

Esta opcidon del menU no permite la modificacidon de los datos, solo
permite aprobar o rechazar la Orden de Compra.

Se debe tener en cuenta que readlizada la aprobacion de la Orden de
Compra, no implica que se haya aprobado el compromiso, procedimiento que
se realiza luego en el moédulo de Presupuesto por el usuario que figura en la ruta
de compromisos de orden de compra como aprobador del compromiso. Si el
compromiso no es aprobado, no se puede realizar la recepcion de los articulos.

www.ada.co | info@ada.co | Nit: 800 167 494-4
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1 Septiembre 27 de 2016 =
Almacen ¢ Invenl
[=] I cambiar Clave Cerrar Sesion | Aprobacion Order

/‘/G‘@

$%&Q0Q

snorad services soktions

Lista Ordenes de Compra | [ Orden de Compra |,§IAr|icuIas \

#piobar. Rechazar|

Nembie |
| L L] @

0.00 4,060,000.00 | 71,697,208.4/CADAVID LOPEZ JORGE IVAN

El sistema imprime el formato de la orden de compra aprobada.

[ Unactivated - Imprimir (Opcianes)

Impresra ] PP 000 RV PPPUPie OO O DO TP PP P PO P Y ST [ o P04 PPOOLE O Pl AP vd MO Nk POV T OV P T P PP e A 00 =
Copiss: |1 - E
e Ee
Intervala de paginas 3 |Fecha de Proceso 16’/91{201 7 MEDELLIN PRUEBAS Pagina 1 de 1 F
@ Todo el documento Bl | Horadh Frocda IR ek ALMACEN GENERAL i
1 Pagina dctual E 000,323,466.1 £
©) Paginas 3 : 3
N — ORDEN DE COMPRAY/O SERVICIO E
Escriba nimeros de pagina e intervalos separados por g 562 =
comas. Ejemplo: 1.358.10 3 |Orden de Compia Nro. Fecha: 18/012017 Fecha Cotizacion: 18012017 Valor Total: $4.060.000.00 E
33 |Descripcion  Orden de compra de la cotizacion 8039 - compra active £
3 8039 E
Imprimic | Elintervalo e ks 3
[Z] Imprireir en Archivo ;] | Proveedor: CADAVID LOPEZ JORGE VAN Nit: 716972034 e-mail: iorzecadavidi8@hotmail com £
4 | Direccion: CR 27436 SUR 130 N 722 Teléfono: 3360554 Fax: E
[@] Collate Copies e E
b Disp. Nro. Mro. Comp. Valor Total Fs
E 87 ] $4,060.000.00 E
23 | Rubre Nombre Prayecto Valor Rubro Fe
3 | 220533.109.05.03.084 342 HONORARIOS Y ASISTENCLA TECNICA $4.060.000.00 E
10 Total rubros:  $4.060.000.00 10
o Codigo Descripcio U. Medida _ Cantidad Valor Unit. % Iva Valor Total F
t 218021010 MUEBLE IMPRESORA UNIDAD 5.00 700,000.00 1600 4060,000.00 __ B
124 Total Articulos: 4,060,000 Eaz
123 12
14 E 14
15 E 15
16 E 16
] ;7
18 E 18
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[2
Se sale de la pantalla de impresion preliminar con el icono“g.

Luego el usuario que tiene el permiso en la ruta del Compromiso para
Orden de Compra en Presupuesto, debe aprobar el compromiso en la ruta:
Presupuesto > Compromisos > Compromisos Aprobacion.

f l i i i | T g z Enero 18 de 2017 I
{: l = II ! | 1 ' I ! 5 Sistema De Control |
* 0 0 I ‘@ I I (— S— ‘ LBt Cambiar Clave Cerrar Sesién l Compromisos - Aprot
shamd sarvices ohtians Estas conectado desde la P 17216200115 Cambiar Usuario Documentos
s 5 5 — 5

| Lista de compromisos | [ Compromiso |§I Fiubros | |, it @ E |
MNimero Deseripeion  Hombre Beneficiario || Nita c.c!| | Valor total [$] | Valor V-Futural$]Fecha Contiato No. Contiato:ORC [Fecha elab: Saldo par pagar ($] Estade |
0/orden de compra de la cotizdCADAVID LOPEZ JORGE IVAN [1,697,208.4 4,060,000 h8/o1/2017 562 18/01/2017] 4,060,000[PARA APROBY|

1 [ I | "

= = ikl
Ready

H15% v
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ANULACION ORDEN DE COMPRA

MenU Almacén e Inventarios y Activos Fijos > Cotizaciones > Anulacion
Orden de Compra

Para anular una Orden de Compra solo basta con marcar Anular y

i

guardar
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— Septiembre 27 de 2016 § | =
aQda @l ][ -
S [=t] I cambior Elave Cerar Sesion | Anulacion Drden
mared services soktions
Lista Ordenes de Compra | [ Oiden deCompra | D dticulos | |

Anular | =

| = | 6[21/09/2015  |Espacio de stand para evento FISE| 9,180,240.00 | 0.00| 9,180,240.00 | 811,001,689.0/CIDET CORPORACION CENTRO DE INVEST ¥ DLL(C |
B 2308/10/2015  Servicio de embalaje, transporte, 918,000.00 0.00 918,000.00 590,323,667.8 METALICAS JEP SA
O 5023/11/2015  Solicitud de compra para Prusha 1,143,760.00 000 1,143,760.00 830,059,465.7 PSIGMA CORPORATION SAS
O 5224/11/2015  Traduccién de un convenio con Tl 125,164.00 000 125,164.00 900,332,885.0 SUCCESS COMMUNICATION SERVICE SAS
O 12311/02/2016  Solicitud traduccion para &l ever 7,168,800.00 000 7,168,800.00 900,758,417.9 TRADUTECNICAS GLOBALSAS
j 14524/02/2016 Solicitud de compra para examer 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00 830,900,841 9 CAJA DE COMPENSACION DE ANTIOQUIA
:l 2207/10/2015 Servicio de traduccion escrita es| 464,916.00 0.00 464,916.00 900,332,885 0SUCCESS COMMUNICATION SERVICE SAS £
] 4211f11/2015  Servicio de traduccion de dispos 2,261,200.00 0.00 2,261,200.00 900,768,417 .9 TRADUTECNICAS GLOBALSAS
] 4311/11/2015  Solicitud de compra para el Curs 2,967,296.00 0.00 2,967,296.00 43,875,005.8 OSPINA ALVAREZ JULIANA
] 8610/12/2015  Levantamienta informacién actor 15,500,000.00 0.00 15,500,000.00 890,980,040 8 UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA
] 8710/12/2015  Se requiere compra de varios el 1,409,020,00 0,00 1,408,020.00 800,242,106.2 SODIMAC COLOMBIA SA
] 11220/01/2016  Solicitud de implementos para m 409,700.00 000 409,700.00 43,843,849 1 AVENDARQ GOMEZ ALBA DEISY
:‘ 13717/02/2016 Solicitud de compra de Servicio ¢ 6,741,534 00 0.00 6,741,534.00 900,675,394 B ALGAR TECNOLOGIA 5AS
] 3021/10/2015  Compra de perifericos para equif 502,800.00 0.00 502,800.00 811,021,363.0 UNIPLES SA
] 10815/01/2016  Se requiere realizar resanada y p 2,221,800.00 0.00 2,221,800.00 900,533,406.9 CONTRUCCIONES NAC SAS
] 11120/01/2016  Sistematizacion programa Horizo 13,929,774.00 0.00 13,929,774.00 900,072,392 SFIERASAS

[ —— — | |




