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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO DE PLANO_INTERFACE
Inicialmente usted ha recibido un documento en Excel llamado “PLANO_INTERFACE”. 
Hoja – PLANO_INTERFACE.
Esta hoja está compuesta por las siguientes columnas, las cuales usted debe diligenciar de la siguiente forma:

· Columna A - CODIGO_CONCEPTO: Conceptos creados en el módulo de tesorería opción  INTERFASES/Conceptos, que se va a utilizar de acuerdo al proceso.
· Columna B - VALOR: Valor del concepto, sin decimales ni separadores de miles.
· Columna C - NIT: Nit del tercero, creado en el maestro terceros contabilidad. Si tiene dígito de verificación separado por punto.

· Columna D - CENTRO  COSTOS: Centro de costos. Si la cuenta asociada no lleva centro de costos, en el proceso se elimina automáticamente, pero se debe diligenciar, se pone el mismo del gasto.
· Columna E - FECHA_PAGO: Es la fecha en la cual queda registrada la afectación presupuestal y contable, si se deja en blanco el sistema coloca la fecha del sistema.
· Columna F - CONSECUTIVO: Consecutivo manual por registro.
· Columna G - CODIGO_COMERCIAL: No se diligencia, pero se necesita dejar el campo en blanco.
· Columna H - NUMERO_DOCUMENTO: Se coloca el número de la factura si no se tiene se coloca en cero (0).

· Columna I - VALOR2: Se coloca en cero (0).

· Columna J - CONSECUTIVO_REF: Se coloca en cero (0).

· Columna K - NIT2: Se coloca en cero (0).

· Columna L- TIPO: Debe ser igual al tipo ingresado en la carga.
· Columna M - SEQ: La misma del consecutivo definido en la columna F.
· Columna N - NOMBRE_TERCERO: Se coloca en cero (0).

· Columna O - NUMERO_compromiso: Cuando son proceso de carga de facturación o ingresos se debe colocar en cero (0), para procesos de pagos si existe el # del compromiso es el que se digita precedido del año AAAA, si se generara el compromiso se coloca en cero (0).
· Columna P - SEQ_REF: La misma del consecutivo definido en la columna F.
· Columna Q - NUMERO_DISPONIBILIDAD: Cuando son proceso de carga de facturación o ingresos se debe colocar el # de la cuenta x cobrar si no se tiene se deja en cero (0), para procesos de pagos si existe el # de la disponibilidad es el que se digita precedido del año AAAA, si se generara la disponibilidad se coloca en cero (0).
· Columna R - VALOR_DESCUENTA_BASE: Aplica los conceptos de causación para registrar la retención en la fuente, se diligencia el valor base de la retención sin decimales ni separadores de miles. Para los procesos de facturación e ingresos diligenciar con ceros (0).

· Columna S - CONTRATO: No se diligencia, pero se necesita dejar el campo en blanco.
· Columna T – DESCRIPCION: Descripción del documento
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