2025/12/16 12:49 1/3 Solicitud de viaticos

Solicitud de viaticos

En esta pestafia se puede elaborar la solicitud de viaticos.

Seccion informacion del funcionario

En esta seccidn se visualiza la informacion del funcionario en la cual se puede editar alguna
informacién, adicionalmente se encuentra el botdn para seleccionar un usuario diferente para realizar
la solicitud de viaticos.

Informacion del viaje

En esta seccidn se agrega la informacién del viaje:

e Fecha inicial del viaje.

La fecha final del viaje.

Botones para agregar el detalle de la informacién de la comisidn y detalle de la informacién del
transporte.

Check de si el funcionario requiere que la comisién tenga anticipo o no.

e Valor total del viaje.

Informacion de la comision

En este modal se selecciona la siguiente informacién:

e Origen: departamento y cuidad/municipio de origen.

* Tipo de comisidn: lista desplegable en donde se selecciona el tipo de comisién que se va a
realizar.

e Destino: pais o departamento y ciudad de destino.
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Deporfamenio CivdadiMunicipio

Departamenio Ciudad)

runcipio

Informacion del transporte

En este modal se agrega la siguiente informacién con respecto al transporte del viaje:

e Tipo de transporte.

e Terminal aérea: solo se habilita si el tipo de transporte es aéreo.

e Medio de transporte: solo se habilita si e tipo de transporte es terrestre.
* Tipo de destino: solo se habilita si el destino es aéreo.

e Tipo de trayecto: se habilita con cualquier tipo de transporte.

e Origen.

e Destino.

e Valor regulado.

Agren

Temasing

Informacidn presupuestal

En esta seccién se agrega la informacién presupuestal asociada a la comision:

e Fuente.
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¢ Proyecto.

e Actividad.

e Sub actividad.

e Disponibilidad.

e Rubro: se encuentran los campos cédigo del rubro, nombre del rubro y cédigo resumido del
rubro.

e Centro de costos.

e Saldo.

* Valor a afectar.

Descripcion

En esta seccién se escribe una observacién o comentario o nota sobre el viaje.
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