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Elaborar comprobantes de ingreso

En primer lugar seleccionamos “Nuevo” para que se habilite el formulario en el que podemos
construir el comprobante ingresando la informacion relevante.
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Luego se procede a:

1. Seleccionar la fecha de pago que tendra el comprobante.
2. Seleccionar el banco

3. Redactar una observacion

4. Marcar en la casilla “Enviar”
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Hecho lo anterior se comienza a cargar las facturas y a diligenciar el comprobante de pago
correspondiente. Es importante tener en claro que se debe actualizar intereses antes.esto se hace
dando click en el indice de la factura a actualizar.
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