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Certificado Laboral Sin Membrete

Para emitir este Informe o Reporte lo generamos de la siguiente manera.

entramos al menú principal del sistema y buscamos la opción de informes adicionales

al entrar en la opción de informes adicionales buscamos la opción de informes personales

seleccionar es tildar donde nos indica certificado laboral sin membrete, luego indicar para que
empleado y quien firmara el certificado laboral .
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indicamos el empleado a cual se le emitirá el certificado

seleccionamos quien firmara el certificado
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al tener todos las campos llenos, nos debe quedar de la siguiente manera

tildamos sobre la pestaña reporte para que nos muestre la información
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Consideraciones

Favor tener presente las siguientes consideraciones al cerrar sesión:
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Se puede Imprimir, Exportar los Informes.
En algunas de las exportaciones se puede realizar a excel pero no mantiene el formato
adecuado ya que es teto.
El sistema contiene un control de actividad por opciones abiertas, determinadas funciones se
activan segun la ventana o pestaña.1).

←Volver atrás

1)

Se debe volver entre ventanas para activar las funciones principales
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