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ADMINISTRACION DE ASPIRANTES A CONVOCATORIAS

Administracion de Aspirantes a Convocatorias

Este proceso se permite relacionar los aspirantes a cada convocatoria. La primera carpeta muestra
llamada Administracion Convocatorias / Aspirantes se lista las relaciones registradas en el sistema.

Para eliminar un registro se debe de seleccionar dicho registro en la carpeta de Administracion de
Convocatorias / Aspirantes y seguidamente, seleccionar la opcién Borrar del menu principal. En la
ventana de confirmacién pulse el botén Si para borrar el registro definitivamente. Para actualizar la
informacién de un registro, debe de seleccionar el registro desde la carpeta Administracion de
Convocatorias / Aspirantes y seqguidamente seleccionar carpeta Encabezado sobre las que se cargard
la informacién del registro seleccionado. Cambie los datos necesarios y seleccione la opcién Grabar
desde el menu principal para almacenar los cambios. Para registrar una nueva relacién, debe de
seleccionar la opcion Nuevo desde el mend principal con lo cual se cargara la carpeta

Encabezado. La carpeta Encabezado esta compuesta de dos grupos basicos de Datos:

Convocatoria sobre este grupo se ingresa en el campo NUimero un cédigo valido de una convocatoria
registrada o pulse el botdn de los puntos suspensivos y seleccione de la ventana Lista la convocatoria
requerida y pulse el botén Aceptar de la ventana. El sistema carga en los demds campos informacién
referente al nUmero de decreto, tipo, modalidad y estado de la convocatoria. Aspirante sobre este
grupo se debe de ingresar en el campo Documento un nimero de documento valido para el sistema o
pulse el botdén de los puntos suspensivos con lo cual se cargara la ventana lista, sobre la cual buscara
el aspirante requerido, seleccionara el registro de la fila y pulsara el boton Aceptar de la ventana. El
sistema cargara en los demas campos los datos de nombre del aspirante seleccionado. Ademas debe
de seleccionar el Cargo al que Aspira y el Estado (Aprobado, En Proceso y Reprobado) en el que se
encuentra el aspirante
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al entrar nos muestra la lista con los aspirantes internos y externos para las convocatorias realizada

Wiki - http://wiki.adacsc.co/


http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Atalento%3Aadministradordelsistema%3Aadministraciondeaspirantes_convocatoria&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:administradordelsistema:conv_1.png
http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Atalento%3Aadministradordelsistema%3Aadministraciondeaspirantes_convocatoria&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:administradordelsistema:conv_29.png

Last
update:

2018/08/10 20:sic _convocatoria http://wiki.adacsc.co/doku.php?i icoferp:gest

21:40

inistracior irantes_convocatoria

] - L

| ARSI N LT MR GLIA FRIFTTINAL § HRERIIA RO RIM DSCA- A CDIASP LA RA BT LE

1 TREIATT FTONNE ZHPAL AONAHL W PRCRITICHA, w4 L
1 TR E TR AT RO FROR AL TR L G- RS a0 S

para crear una nueva presionamos el botén nuevo del menu superior
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seleccionamos la convocatoria
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seleccionamos el aspirante bien sea interno como externo
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débenos seleccionar el cargo al que aspira ya que es un campo obligatorio
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y seleccionamos el estado y presionamos guardar
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Modificar al Aspirante de la Convocatoria

luego de haber guardado nos dirigimos a editar el registro ya que se activan dos nuevas pestafas
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en la pestafia documento tildamos los documentos el cual el aspirante cumplié para el proceso de la

convocatoria.

http://wiki.adacsc.co/

Printed on 2023/03/25 20:31


http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Atalento%3Aadministradordelsistema%3Aadministraciondeaspirantes_convocatoria&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:administradordelsistema:conv_18.png
http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Atalento%3Aadministradordelsistema%3Aadministraciondeaspirantes_convocatoria&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:administradordelsistema:conv_19.png
http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Atalento%3Aadministradordelsistema%3Aadministraciondeaspirantes_convocatoria&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:administradordelsistema:conv_20.png

2023/03/25 20:31

S5 Q0Q L i Lol T 3 o o e

AR B B R

ADMINISTRACION DE ASPIRANTES A CONVOCATORIAS

[ sscranichscitn Camacsloras o e aniax | P Erciamdn | [ Dcmsmsion | G Prussar

FOTEOAA CEBILA ITOCARA OF LA CEDELA & 1505

en la pestafa pruebas colocamos la calificacion obtenida el aspirante para cada una de las pruebas
que cumplié para el proceso de la convocatoria.
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Elimina la Convocatoria

si deseamos eliminar el registro nos paramos sobre el registro que deseamos eliminar y presionamos
eliminar en el botdn eliminar del menu principal de la parte superior.
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sobre la alerta presionamos que si y el registro sera eliminado
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