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Liquidacion de la Nomina

Esta opcidn permite liquidar los diferentes tipos de ndmina. Se utiliza tanto para realizar liquidaciones
globales de ndmina, como individuales.
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Liquidacidon de una nomina individual
Las siguientes son las areas que deben llenarse para liquidar la ndmina de un sélo empleado:

Nomina a liquidar

Presenta un listado de los diferentes tipos de némina disponibles. El tipo de némina que se
seleccione, debe coincidir con el tipo de némina que tiene asignado el empleado.
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Periodo

En esta lista desplegable, aparecen los distintos periodos de ndmina. En esta lista se selecciona el
periodo deseado.

Mirina a Liguidar: MOoMING EMPLEADOS =] Hees Inicia
Fecha de Liquidacian: 26/10/2008 | | [ Perioda - [ Hara T pminacitn
F deP eI echa Inicial| Fecha Final | - |
e 57§ A28 | 1anoiams | [rided
Dependencia = 161072018 | 3071042018 ades de
Cenitia de Caste B9 mAlf2ma | 1511/3018
Liquidar Ndmina del Pesiode: 26/10/2008  [&] - 2571072( 70 16A1/2118 | 301172018
B bl v : 71| O1/1/2008 | 15/12/2018 et | Sale
Lig Nowedsdes [ Ulima Moming |  Primers < = - T
Imprimar Hosmana Imprimir A esumen

Rango de empleados

Consiste en dos campos editables, en los cuales debe digitarse la cédula del empleado que se desea
liquidar. Es importante resaltar que la cédula debe quedar en ambos campos.
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Liquidacidon de una nomina global

Si se desea liquidar la ndmina de todos los empleados que correspondan con el tipo de ndmina
seleccionado, se seleccionan los mismos campos que para una ndémina individual, excepto el rango de
empleados. Para este caso, el rango de empleados se deja en blanco.
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Ejecucion de la liquidacidon

Una vez especificada la informacidn necesaria para la liquidacién de la ndmina, se hace clic en el
botén Ejecutar.
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Una vez hecho esto, aparecera una ventana de confirmacion, la cual pregunta si ya se ingresaron las
novedades.

z Atencidn — 1"'“""""']
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'fo Ya ingreso las novedades para el periodo a liquidar?

'u ,

Si se responde “No”, el proceso se aborta. Si se responde si, se procede con la liquidacion de la
ndmina. Una vez terminada, aparece el siguiente mensaje:
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Una vez generada la némina, se puede ver en pantalla:

Wiki - http://wiki.adacsc.co/


http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Anomina%3Aoperacion%3Aliquidaciondelanomina&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:operacion:op_liquidacion_nomina_ejecutar.png
http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Anomina%3Aoperacion%3Aliquidaciondelanomina&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:operacion:op_liquidacion_nomina_ingresar_novedades.png
http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Agestionhumana%3Anomina%3Aoperacion%3Aliquidaciondelanomina&media=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:operacion:op_liquidacion_nomina_nomina_generada.png

Last

gggg;g:ﬁ;/og ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:operacion:liquidaciondelanomina http://wiki.adacsc.co/doku.php?id=ada:sicoferp:gestionhumana:nomina:operacion:liquidaciondelanomina

21:46

s Q0Q Wil

thamed warvioen 1okstona

Hamina s Liquidar MOMINA EMPLEADOS [=] Hoea Iricio
Fecha de Liquidacitr: 15/10/2002  [&] Perioda 67 3 Heea Teamiraciin
Foima de Pagx =] Uriidad
Dependenciy =l Hegistras Procesadas d=
Caniro de Coste [=]
Liuidar Néina del Periode: p1/10/2018  [o] - 157102018 (5]
Flanga de Empleadas: 71,110,648.2 - 71,110,648. 7 lf MJ M ﬁ? Sali J
Lig Movedades il Utisna Nﬁmln:|_ Premara Némina il | Religuidecicn
| Impriman Homana Impuimin Hesumen
INDEPORTES ANTIOGQUIA ] :
hara 4
NOMINA EMPLEADOS erid JRRCEE P AT i““|ﬂ
C.C/Nombre: T1110648.2 BETAMCLUIR ZULLAGA ALFDIO DE JESUS
Cargo: SUBGERENTE- ADMIMISTRATIVOD ¥ FINANCIERL Tipo Vinculo: Emplesdos
MNamina Mro: 7001336 Fecha Desde: Oct 01/2018 Hasta Oct15/2018
Salario 10,422,033
Concapta Cantidad Valor Total
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Imprimir ndmina

Al finalizar el proceso de liquidacién de la nédmina, es posible imprimir el resultado. Para esto, se hace
clic en el botén Imprimir Némina, lo cual hara que se abra un cuadro de didlogo en el cual se pide
especificar la impresora:
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Una vez seleccionada la impresora deseada, el proceso de impresion continla de manera igual a
cualquier impresion en Windows.
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Imprimir Resumen

También es posible imprimir un resumen de la némina, en el cual se discriminan los montos por cada
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Al hacer clic en el botén Imprimir Resumen, aparece el cuadro de didlogo mencionado en el apartado
“Imprimir ndmina”. Una vez generado, se obtiene un reporte similar a este:
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Notas al Proceso

« Si el empleado presenta registros de Incapacidades en el periodo de liquidacién se debe tener
en cuenta lo siguiente:

-Los porcentajes y los dias pagados por la empresa sobre el cual seran liquidada las incapacidades se
configura en la ventana Empresa pestafa Incap-Seg Social.

-Las incapacidades menores a los 90 dias se pagaran con el % previamente configurado, después del
dia 91 se paga con un % diferente segun este configurado.

-Se sequira liquidando nomina a los empleados que cuente con mas de 180 dias de incapacidad si se
tiene la parametrizacion activa.

e En caso que el empleado tenga registro de continuidad y la nueva fecha de contrato esta
dentro del periodo de liquidacidn se debera realizar primero la liquidacion definitiva, si la fecha
del nuevo contrato pasa al siguiente periodo se liquidara primero la nomina y luego la
liquidacién definitiva.

¢ Si al momento de liquidar las vacaciones y el empleado cuente con descuentos anticipados el
sistema validara la configuracién del Maestro de descuentos Anticipados por Vacaciones

- El centro de costo quedo agrupados por apellido de empleado en orden alfabetico.
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