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Encargos

En la ventana se visualiza el formulario para ingresar la novedad del encargo, se debe tener presente
que el encargo segun las fechas, se liquidara en la liquidacion de nomina y sera presente en la
seguridad social.

En el formulario se pueden ver los campos como:

Empleado Recibe: Empleado que va a estar en encargo

Cargo a Recibir: El nuevo cargo que va a tener el empleado durante el encargo
Seccién: La nueva seccion que ira a tener el empleado por el encargo.

Fecha Inicial: Fecha que da inicio al encargo.

Fecha Final: Fecha que da su finalizacién al encargo.

Empleado Entrega: Si el encargo es entregado por otro empleado, se asocia, de lo contrario,
solo se asocia el cargo a recibir.

Concepto: Por que concepto se va a liquidar en la nomina el encargo.

Percibir Salario: Indica si el salario del cargo lo va a recibir el empleado.
Conservar Funciones Propias:

10. Acto Administrativo:

11. Motivo: Descripcion del encargo.
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Se debe tener presente, que al momento de liquidar la nomina, si se evidencia que hay un encargo, y
este tiene el check activo de “Percibir Salario”, se liquidara la nomina con el salario que tiene ese
cargo del encargo, y no por el salario del empleado, si no esta marcado, se seqguira liquidando la
nomina con el salario en propiedad del encargo.

[® Encaigos

Empleado Recibe: 75074850
Cago & Aecibir: 10

Seccion

Focha ecaal: 010172024

Empleado Entrega:

Concapla:  SUELDD

Acto Adminciisliva

Maliva .

Emploadu que Recibe Empleade que Entisga Horodan Salasio  Acto Adwirst slivo
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Histdrico de Encargos

Cuando se haya creado un encargo, y este haya sido marcado como “Percibir Salario” se creara un
registro en el histérico de encargos.

Este histérico es para llevar un historial de las modificaciones que puede tener el encargo durante el
periodo de duraciéon del mismo, también se debe tener presente, que si en la ruta “Administrador del
Sistema/Maestros/Cargos” se modifica el salario del cargo de un encargo vigente, se creara un
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registro en el histérico de encargos. Este debido a que hubo una alteracidn al cargo del encargo, y se
lleva el historial de las modificaciones.
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