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Maestros

Permite parametrizar los diferentes maestros:

B Sisterna de Mdmina-[Maestros]

B a0 GlEEO e O e e EEE . e

E stae conectado desde la 1P 152 182177 55

e mrvices iistom

[ Manstias de Homina

Lizta de Massios:  Carges =

Causas de Aetio

1 opas Chudades 16002531 1 1 PREGFES ColAL

2 ux Diepatansrins 137386541 1 TIRECTIVG ]

3 2 = 57945731 1 1 DHRECTIVG O O
4 }1 2 ALREILLAR ASMIHISTRATIVE 1892 001 2 1 1 ASETERCIAL [m] O
5 b3 ALEHILIAR DE S3CHNT 19473231 1 ASETERCIAL (] (]
E F.2.:I PROFESSDRAL URIVEREITRIC DE FROVECTOS E3anEaa2 1 1 PROFESIOMAL D D
7 In $ ALDILIAR ADMIMISTRATIVOD OF COMUPBCACIONES T686,154 3 1 1 ASETIRCIAL O O
] rl a ALREILIAR ADRMINISTRATIVO ALUMSSCER VIR TLIAL DE WUTERLAMLES 13473231 1 1 ASESTERCIAL I:I D
9 |45 ALRILIAR ADMINISTRATIVO 2 4 & 55557383 1 1 ASHTERCIAL O O
10 [+.7 ALRILIAR DE ARCHIND LESER Srk] 1 1 ASGTERCIAL O O
1 |43 COMDUCTOR 3,065,515 1 z TASETERCIAL O O
12 [e11 COMDUCTOR DE REFRESENTSCION 13473331 1 1 ASHTERCIAL O (]
12 |! 2 COORMRACOR PRESUFLIESTD TED0.1%33 1 1PEQFERIDMAL O O
4 F.! COORDMRADDR ALMACEN VISTUAL DF MATERIALES TE00,2533 1 1 PROFESIOMAL D D -

Los diferentes maestro que se pueden consultar son:

Tipos de Contrato

En el se ingresa los diferentes tipos de contrato que se usan y los dias pertenecientes al periodo de
prueba.
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E Maestros de Momina

Lista de Maestros: Tipes de Cortrates

]

Cod. Dezcnpcion Him. Dias Periodo Prueba %. Periodo Prueba
1 | WPREMDIZAJE
2 ||Ic CaRRERA ADMIMISTRATIVA
I ] CARRERA ADMIMISTRATIVG PERIODD PRUEBA,
4 M COMISION
5 | CONTRATISTA
B |E EMPLEADD PUBLICD
7 |G EMCARGD
8 ¥ MUEBILADD
3 |R LIBRE NOMERAMIEMTOD
10 |5 PERSOMAL SUPERNUMERARIO
11 L POR OBRA LABOR
12 [P PROVISIOMAL
13 |7 TEMPORAL
14 |F TERMIND FLIO

Centros de Costo

Se registra los centros de costo su dependencia y el tipo de centro asociado.

@ Maezstros de Homina

Lista de Maestros: |-|:en1:ro! de Costo

1001001
101010
101011
101021
101024
|mm=5
|:u:uuzs
|1|::11:|2:r
101028
10 poio029
11 o103z
12 [101038
"13 01039
714 j101040

MIIF RUTA N

SICOF SOPORTE EM SITIO

POLIZAS SICOF

SICOF COLEGID MAYOR DE ANTIOQUIA
SICOF INDEPORTES CAPACITACION
SICOF PENSIONES

IMPLEMEMNTACION W&
IMPLEMENTACION ERP EACATATIR,
SICOF-REDCOLSA

SICOF IMFLANTACION RIA

LICENCIAS SICOF

MIGRACION WEB PRODERAZ
SICOF —'WS INGRESOS VENTANILLA DE BANCOS BELLO
IMPLEMENTACION SICOF GEN+

Maestro Cargos

ADMINISTRATIVA
SERVICIOS

SERVICIOS

ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVEA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA
ADMINISTRATIVA

Operatva
Operatva
Operativo
Oparativo
Oparatvo
Oparativo
Oparativo
Oparativo
Operativa
Operatva
Operatva
Administratvo
Operatva
Operatva
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Se registra los maestro de cargos con la estructura que defina el usuario, la intencién es unificar las
descripciones y cédigos de cargos.

5y Yele e NHF|FIF=HEIE]IHm}H [ FC S P e ——"— e

snarad sarvices sokstians Wersidn de |a Aplicacion: 125,251 Estas conectadn desde la IP: 152 168,175,136

Maestros de Nomina

Lista de Maestros: JCEEGETEN -
Cadigo Cargo Descripcion Cargo Borrado | A
1 I:n 'GERENTE GENERAL 1
Z 2 DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERC I:l
E COORDINADOR DETITULACION Y LEGALIZACION -:-_
4 3 DIRECTOR DE FROVECTOS O
5 jpa DIRECTOR DE PLANEACION O
6 ps DIRECTOR DEVIVIENDA Y HABITAT O
7 s DIRECTOR JURIDICO O
8 ha SUBGERENTE OFERATIVO O
9 ha ASESOR DE COMUNICACIONES O
10 h2za AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1.2.3.4
11 o202 PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN COMUNICACIONES O
12 pa DIRECTOR CONTROL INTERNG O
13 paa PROFESIONAL UNIVERSITARIO AREA TECNICA O
14 a2 DIRECTOR CONTROL INTERNO DISCIFLINARIO O

<

Cargos

Se registra los cargos con el valor del salario. También se define si el tipo de cargo es de salario
integral como el grado, plazas y nivel que maneja.

[E] Maestins de Momina

Lizta do Masstros: Cangea i
Cisdign Canga |mn—h Grado Aliax |F|l- ml HNival Salania Integeal  Borrade -
1 |.2.3.:I COCADINADOA DE TITULACION ¥ LEGALIZACIDN 7,600,253 1 i 1 FAOFESIDNAL j :I
2 |: i SUBGERENTE OPLRAITVG 15, 7RE AS4 3 1 SHRECTRG O O
3 |i i HSEFDA DE COMUNICACIDNES B TR5TR 1 1 HFECTRG O N
4z HUINILIAA ADA| RESTRATIVG 1,892,091 2 1 1 ASISTEMCIAL d d
3 |-1.3 AUKILLAA DE AREHI 3 BEY A% i ALSTEHCIAL O O
[ |: FE:| FROFESIDNAL UNIVERSITRIO DF PROVECTOS 5850841 1 1 PROFESIDNAL | .|
T P.S RUKILIAA ADM| WISTRATTEO OE COMUNMICACIDNES 1,686,154 1 1 ASISTENCIAL :‘ :‘
g8 |-1.a AUNILIAA AD# ISTRATTAD ALMACEN VISTLIAL D€ MATERISLEY 2,8473231 i 1 AISTEHCIAL O O
q }u. AUKILIAR ADSIRISTRATIVG 3 4.6 558,709 2 1 1 ARISTENCIAL O O
[ I"l ') BUKILIAR DI ARTH IV 3,947 947 ¢ 1 1 AHSTENCIAL O N
11 jaa CORDUCTOR 3,065,646 1 : 2 ASISTEMCIAL d O
12 [a.i1 LOROUCTON OF REFRESENTSONN 3,887,528 1 1 1 ARIETENCISL O |
13 |: H COCADINADOA FREFIFUESTO 7,600,358 3 1 1 FRADFESITRAL —I —I
14 |.2.3 COCADINADOR ALMAGLEN VIRTUAL DE MATERIALES 7,600,253 3 1 1 FROFESIDRAL ] ] &

Histdrico de Cargos

Si al cargo se modifican las columnas de “Salario, Grado, Plazas o Borrado” el sistema mostrara el
siguiente mensaje:
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Control de Nomina X

0 En la siguiente ventana se debe ingresar la fecha inicial del
cambio que se esta realizando en el maestro de cargos de
nomina, con el fin de guardar el historico del cargo para

procesos posteriores en nomina.

Aceptar

Una vez dado clic en el botén “Aceptar” se abrird una ventana para indicar desde que fecha aplica el
cambio aplicado al cargo.

\ 1
Cango Fecha Imcial Fecha Final Salano Plazas Grado
ALIXILIAR DE GRANIA DS 16,/04/2024] DO0/00/0000 . 5423432 7
f

| Acephar Cena
Una vez llenada la fecha, y dar clic en el boton “Aceptar” se creara un registro en el histérico de
cargos con las modificaciones aplicadas al cargo.

Este historico de cargos, es para temas futuros del proceso de liquidacion de nomina, y reportes como
el reporte de “Contraloria Personal Costos Planta” que este esta en la ruta
“Nomina/Informes/Configuracién Personal Y Costos de Planta”.

Descuentos Anticipado por Vacaciones

Se parametriza el rango de la cuotas que seran anticipadas segun los dias de vacaciones que tenga el
empleado.
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Maestroz de Homina

Lista de Maestrog: Descuento Anticipado por Vacaciones

Cantidad Anticipada Dias de Yacaciones Desde Dias de Yacaciones Desde

1 7
2 |1 9 10
|2 11 22

En pro de prevenir que se le sea descontado mas cuotas de lo normal al empleado, el sistema
trabajara bajo el siguiente estandar de dias, esto para que las cuotas anticipadas no sean mayores a
lo permitido por los dias de vacaciones.

Cuotas Anticipadas por Dias
Méaximo de Dias|Cuotas Anticipadas
Hasta 16 Dias |1 Cuota
Hasta 23 Dias |2 Cuotas
Hasta 30 Dias |3 Cuotas

«<Volver atras
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