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Empleados

Esta opcidn permite manejar toda la informacion correspondiente a los empleados.

Se divide en las siguientes pestanas:

Pestana Lista de Empleados
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Permite visualizar los empleados segun el estado seleccionado en la lista desplegable.

Para ver la informacién que contienen las demas pestafias sobre un empleado en particular, se debe
hacer lo siguiente:

1. Hacer clic sobre el empleado que se desea consultar.
2. Hacer clic en la pestafia Informacién Basica.
3. Hacer clic en cualquier otra pestana.

Es importante resaltar que es necesario hacer clic primero en la pestafia Informacién Basica antes de
hacer clic en cualquier otra pestafia. De lo contrario, no sucedera nada al hacer clic sobre una
pestana.

Pestana Informacion Basica
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Contiene la informacidn basica de la persona, como:

e Documento y tipo de documento.
Nombres y apellidos.

Direccion

Teléfonos

Email

Pestana Datos Personales
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Pestana Afiliaciones

Pestana Nomina Basica
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