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DILIGENCIADOR DE SOLICITUD

Diligenciador de Solicitud

En este proceso se diligenciaran todas las solicitudes de créditos del personal de la Entidad.

En la primera pagina encontrara una lista con todas las solicitudes de créditos diligenciadas en el
maodulo.

* Para agregar una nueva Solicitud, seleccione la opcién nuevo del menu principal, luego en la
segunda carpeta ingrese el documento de identificacién del empleado; el sistema automaticamente
cargada algunos datos, tales como Nombres, direccién, teléfono, etc. Adicionalmente ingrese el
motivo de la solicitud, el valor solicitado, y la nomina basica a la que pertenece el empleado.

Luego ingrese la informacién familiar requerida en la segunda carpeta.
Al culminar este paso, guarde los cambios para al nueva solicitud de crédito.

* Para eliminar una nueva Solicitud, debe seleccionar el registro que haga alusién a este en la
primera carpeta y luego seleccionar la opcién eliminar del menu principal o del icono de la barra de
herramientas.

NOTA: Las solicitudes que se encuentren en estado borrador, serdn las Unicas que se podran
modificar y eliminar.

Para modificar una nueva Solicitud, seleccione en la lista de la primera carpeta la solicitud a
modificar, luego pase a la segunda y realice las modificaciones a los datos requeridos.

Se encuentra también la pestafia detalle donde se adjuntan todos los documentos que
parametrizamos para cada una de las fases.

CREAR UN CREDITO DE VIVIENDA NUEVO

entramos al mend principal y seleccionamos programa de vivienda.
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| [ Diigenciador de Sobicitudes de Crédito B Solicitud |} Detalle
_ Informacidm Basica |
Mum. | 368 F. Solicitud [19/11/2018
Estado |EMNBORRADOR
__ DatosPersonales | PARA ESTUDID
: g EM ESTUDID
Documento E] MNombre APROBADD
Carge S R e e Azl
;i LiQuibaDo
Estade Civil [y CANCELADD
Direceitn I Telélono
Hambe: Condicionade | | |
_ Datos Adicionales |
Valor Solicitado $ Momina Basica [=]
Motivo de la Solicitud [«
Salario Bagico Mes 00 Promedio Deducciones | 00 |

Ingreso los datos del empleado que tomo el crédito.

|15 Diigenciadar de Sokcitudes de Crédito B Solicitud  [E Detale | [

_ Ielomaciém Basica |
Num | 868 F. Solicid | 18/11/2018

Estado [NBORRADOR

Diweccitn Buscar: |\ Py
LY
____ *
Mombre |43, 686,392 0 N0 USAR) ECHAVARRLA CUADRGS PAlTIETIEO NS e [suuunu:ulj
50,106,419.0 (NO USAR] GONZALET SIERRA CLAUDIA PROFESIONAL UNIVERSITARIO FROGRAMA
70,553,483.0 (MO UTILIZAR) LOPEZ CALLE AIMARD  TECNICO ADMINISTRATIVD TRANSPORT
Valor Solicitado § 45,664, 12000 (MO UTILIZAR)ALVAREZ DIAZ ANGELICA | SECRETARLA SUBDIRECCI
Motive de la & 71,363 365.0 (MO UTILIZAR)CARVAIA CHICA IUAN PAEPROFESIONAL UNIVERSITARIO PROGRAMA
21,659,817 6 (NO UTILIZAR)GIRALDO MARTINEZ AUT PROFESIONAL UNIVERSITARIO TESORERD ¢
5 alnin HAtien Mal 43,045 94000 (NO UTILIZARJVELEZ RIAZA LUZ MARINS AUXILIAR SERVICIOS GENERALES AUXILIAR 58
70,033,777.0 ACEVEDD HERFERA PASTOR ALBEATO  ASESOR DIRECCION
0B, 661,950.0 ACEVEDD MESA CARLOS AMDRES PROFESIONAL UNIVERSITARIO OFICINA AZ1
70,875,111 0 ACEVEDOD ORTIZ HEANANDO DE JESUS SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA  SUBDIRECCI
10,270,145.0 ACEVEDD 0554 JOSE GERARDD SUBDIRECTORA DE SEGURIDAD, COMNYIVISUBDIRECC)
[ m | (&

selecciono el valor del Crédito y Selecciono la nomina a la cual le asignare el descuento del cada
cuota del crédito.
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[E] Dibgenciador de Sobciudes de Ciisdio |3 Solicitud [ Detalle
_ Informaciém Basica
Num. [ses F. Solicitud JS/51/2038
Estado EMEORRADCR [=]
Documents 71,553,365.0 [ - | Nombie [NO UTILIZARJCARVAIA CHICA JUAN PABLD
Carge PROFESIONAL UNIVERSTARO Tipe f
Extado Civil SOETERCIAT F. Ingrezo | [NOS/04/2007
Direccifn CAUEFONEd4-B1IAPTO201 Tellono | 212-89-38
__ Datos del Conyuge o Compafiero (] |
Hombee I Candiciorsda [ ‘
Walor Solicitade § 100,000, Homina B dzica [=] |
Motive de la Solicibed | E NOMINAEMPLEADOS I5
NOMINAEMFLEADOS CUENTA: 15
S — | NOMINAPDA 15
Salario Basico Mes | 5,227,858.00 Promedio D4

selecciono el motivo por el cual el empleado esta solicitando el crédito.

= Diigenciador de Sokcihudes de Crédito O Solicitud  |[El Detale | [
_ ifommaciém Basica
Num | 368 F. Solicined | 18/11/2018
Estladn [N BORRADOR :

P A
Ccetis N Nembes  Cags -
Mombre |a3,686,392.0(NO USAR) ECHAVARRLA CUADROS PaLTIETICT TS T el [sununﬂ:ulj
50,106,419.0 (NO USAR] GONZALEE SIERRA CLAUDIA PROFESIONAL UNIVERSITARIQ PROGRAMA
70,553,483 0 (NO UTILIZAR) LOPEZ CALLE AVARD  TECNICO ADMINISTRATIVO TRANSPORT
Vabo Solicitado §| 43,664,12000 (NO UTILEZAR)AMARET DIAZE ANGELICA |SECRAETARIA SUBDIRECCI
Motivo de la § 71,363, 365.0 (MO UTILIZAR)CARVALA CHICA JUAN PAEPROFESIONAL UNIVERSITARIO PROGRAMA
21,659,817 6 (NO UTILIZAR)GI RALDC MARTINEZ RUT PROFESIONAL UNIVERSITARIO TESORERO ¢
% alncin HAHES Mal 43,045,940.0 (NO UTILIZAR]VELEZ RIAZA LUZ MARINSAUXILIAR SERVICIOS GENERALES AUXILIAR SE
70,033,777 0 ACEVEDD HERFERA PASTOR ALBEATD  ASESOR DIRECCION
98,561,950.0 ACEVEDO MESA CARLOS ANDRES PROFESIONAL UNIVERSITARIO OFICINA 51
70,875,111 0 ACEVEDO ORTIZ HERNANDO DE JESUS SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA  SUBDIRECCI
10,270,145.0 ACEVEDD 0554 |OSE GERARDO SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD, CONVIVISUBDIRECC
7| m ] =

selecciono al final antes de grabar.
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BB BArCOE IaLhors Gu,m,l Edlas conectado dezde laIF- 17
[E] Difigenciadar de Soictudes de Crédto B Soicitud | [FDetste |
Hum, - F. Solicitud TIS/I1/3008

Eslado EN BORRADOR [=]

Documento 71,363 3650 ] Nombee (NOUTILUZARICARVAIACHICAJUAN PABLO.
Coigo pROFESIONAL UNIVERSTARO  Teem
Estado Civil SOTERO () F. Ingieso [ 0S/04/2007

Direccion CALE7ON®44-61APTO201  Teléfono  212-89-38
__ Datos del Conyuge o Compafiero (a) |

Mombee [ s e s g i) tandicionada [ |
__ Datos Adicionales |

Valor Soficitado $ | 100,000,000 Nomina Basica NOMINA EMPLEADOS =
LU Y DU IR ERARACT DNES SO MEIDRAS DEW

Salario Bésico Mes | 3,227,359.00 Promedio Deducciones © 00 |

y por ultimo guardo.
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