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Inicio del Sistema

Inicio y salida del Módulo de Talento Humano

Esta sección le muestra cómo iniciar una sesión, activar y salir de la aplicación.

Iniciar una sesión es el proceso de identificarse a sí mismo ante el sistema, dando el nombre y la
contraseña asignados; este proceso le identifica como un usuario autorizado y le da al sistema mayor
seguridad y confiabilidad en todos sus procesos.

Para empezar a usar el Módulo de Talento Humano Para iniciar el programa, haga clic en el acceso
directo del programa ubicado en el escritorio del computador.

Para iniciar una Sesión

Cuando inicie el sistema, aparecerá el cuadro de diálogo Inicial de TALENTO HUMANO, escriba su
nombre (Usuario) y su contraseña (Clave) en los respectivos campos.

Si todavía no se ha logeado en el modulo pulse la opción no tengo login, elija de la lista desplegable
su usuario y le aparecerá una opción para elegir el nuevo nombre con el que se logeara, la
contraseña sigue siento la misma, únicamente cambia el nombre que usted elija para logearse en el
modulo

Nota: Su nombre de usuario fue establecido cuando el administrador del sistema definió su cuenta de
usuario.

-Su contraseña es una medida de seguridad para restringir el acceso al sistema por parte de usuarios
no autorizados. (Las contraseñas pueden contener hasta 10 caracteres)

-En caso de que la contraseña sea incorrecta vuelva a intentar, tenga en cuenta que si al tercer
intento no ha ingresado la contraseña correcta la aplicación será cerrada automáticamente.
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Para salir el Módulo de Talento Humano

En el menú Archivo, haga clic en Salir o en el botón Cerrar de la esquina superior derecha de la
ventana.

Fundamentos para el uso del SICOF

Esta sección le muestra cómo empezar a usar la aplicación. La barra de herramienta pone a su
alcance los comandos más usados.

Uso de la Barra de Herramientas

A continuación se listan los iconos de la barra de herramientas con su respectiva descripción.
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