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Cuentas por Pagar - Proceso de Cuentas por
Pagar (Pre-cierre)

Este seccidn explica el proceso de cuentas por pagar el cual ha sido separado del proceso de cierre
de vigencia con el fin de no obligar a los clientes a cerrar el sistema para la realizacién de
documentos en la nueva vigencia.

Este proceso anteriormente sélo estaba incluido en el proceso de cierre de vigencia lo que obligaba al
cliente a cerrar la vigencia para poder utilizar los documentos pendientes en la nueva vigencia. Esta
opcion le da la libertad al cliente para que elija los documentos que desee pasar a la nueva vigencia
sin necesidad de realizar el cierre.

Pre-condiciones y consideraciones

Para utilizar la funcionalidad se deben cumplir la siguientes reglas y/o consideraciones:

e El usuario debe tener permisos en la opcion

e El sistema debe estar en pre-cierre

» Se debe cargar previamente el presupuesto de la nueva vigencia

Si aplica, se debe cargar previamente el PAC de la nueva vigencia

Se deben cargar las homologaciones de rubros para el proceso de cuentas por pagar

Este proceso es similar al proceso de cierre de CxP por lo tanto mientras se esté ejecutando no
se debe estar operando los mddulos financieros ni las integraciones que los afecten.

Este proceso hace uso de la supertabla por lo tanto mientras se esté ejecutando no se debe
estar operando los médulos financieros ni las integraciones que los afecten.

Descripcion general de la funcionalidad

El proceso de Cuentas por pagar (Pre-cierre) esta definido segun el estandar de ventanas de SICOF
ERP el cual describe los procesos por medio de pestafias las cuales se describen a continuacién:

e Pestana Lista de Documentos: Es la pestafia principal del proceso en ella se seleccionan los
documentos que seran procesados y se visualiza en la Consola de Proceso el estado de la
configuracién y procesos realizados.

 Pestafa Orden Pago: Es una pestafia informativa el cual visualiza la informacién del encabezado
del documento.

e Pestana Detalle del Pago: Esta pestafa permite visualizar el estado del detalle del documento y
realizar las posibles distribuciones de rubros (si aplica).

Consola de Proceso
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La funcionalidad de cuentas por pagar es un proceso que puede generar mucha informacion para el
usuario ya que se deben realizar validaciones previas de rubros, saldos, y configuraciones las cuales
deben ser gestionadas antes de ejecutar el proceso por esta razén se ha implementado en la
funcionalidad una consola la cual visualiza toda la informacién de las acciones realizadas por el
usuario las cuales se clasifican en:

¢ Advertencias: Situaciones que deben ser gestionadas antes de ejecutar el proceso.

¢ Informativas: Situaciones que son el resultado de los flujos de los procesos realizados.

» Errores: Situaciones presentadas en los procesos que impiden la ejecucion correcta de los
mismos.

En la consola de procesos se pueden realizar las siguientes acciones que permiten una adecuada
gestion de los mensajes generados en los procesos. Todas las opciones pueden ser realizas desde un
menu flotante el cual se activa con el click derecho del mouse sobre el control.

Menu Emergente]

L) Exportar Consola

Reiniciar Consola

Consola de Proceso: Exportar

Este proceso consiste en exportar el contenido en un archivo plano txt". Para realizar el proceso favor
tener presente la siguiente guia de imagenes:

Consola de Proceso: Exportar -> Confirmacion del Proceso
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Consola de Proceso: Exportar -> Seleccion del Directorio
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Consola de Proceso: Exportar -> Archivo exportado
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Archivo Edicion  Formato Wer Ayuda

[roz1-03-28 | ©9:29:43 am:> Consola iniciada...

2821-83-28 | @9:29:43 am:» Tips: [Click Derecho] Para exportar la consola.

021-83-28 | ©9:30:17 am:» Procesando seleccidn de: 139 Registros

2@21-83-28 | @9:30:17 am:> Procesando registro: 1/139% - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N" 76139 - Cidigo Interno: 398463
2@21-83-28 | @9:30:17 am:> Orden de Pago N 76139: No se identifican rubros con saldo.

2021-83-28 | @9:20:33 am:> Procesando registror 2/139 - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N° 76816 - Codigo Interno: 393482
2021-83-28 | @9:38:34 am:> Orden de Pago N 76816: No se identifican rubros com saldo.

2021-83-28 | @9:38:36 am:* Procesando registro: 3/139 - Agregando carga de homologacidn para la orden de Pago N® 76812 - cddigo Internmo: 398263
2821-83-28 | @9:38:37 am:> Orden de Pago N° 76812: Homologacidm cargada exitosamente.

2831-83-28 | @9:38:37 am:> Procesando registro: 4,139 - Agregando carga de homologacion para la Orden de Pago N 75874 - Codigo Interno: 398252
2021-83-28 | @9:30:38 am:> Orden de Pago N 75874: No se identifican rubros con saldo.

2021-83-28 | @9:308:48 am:> Procesando registro: %/139 - Agregando carga de homologacion para la Orden de Pago N® 75867 - Codigo Interno: 398251
2021-83-28 | @9:30:41 am:> Orden de Pago N® 75867: No se identifican rubros con saldo.

2021-83-28 | @9:308:42 am:> Procesando reglstro: 6139 - Agregando carga de hosologacidn para la Orden de Pago N° 75866 - Codigo Interno: 393248
2021-83-28 | @9:30:43 am:>» Orden de Pago N® 75866: Homologacide cargada exitosamente.

2021-93-28 | @9:308:43 am:> Procesando reglstre: 7/139 - Agregando carga de homclogacidn para la Orden de Pago N® 75865 - Cddige Interno: 398223
2021-83-28 | @9:30:44 am:> Orden de Pago N 75865: Homologacidn cargada exitosamente.

2021-83-28 | @9:38:44 am:> Procesando registro: 8/139 - Agregando carga de homclogacidn para la Orden de Pago N® 75864 - Cddige Interno: 398180
2021-83-28 | @9:30:45 am:> Orden de Pago N® 75864: Homologacidn cargada exitosamente.

2021-83-28 | @9:38:45 am:> Procesando registro: 9/139 - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N® 75863 - Codigo Interno: 398164
2821-83-28 | @9:38:46 am:> Orden de Pago N® 75863: Momologacidm cargada exitosamente.

2321-83-28 | @9:38:46 am:> Procesando registro: 18/139 - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N 75862 - Codigo Interno: 398847
2821-83-28 | @9:30:47 am:> Orden de Pago N° 75862: Homologacidm cargada exitosamente.

2221-83-2B | @9:38:47 am:> Procesando registro: 11/139 - Agregando carga de homologacion para la Orden de Pago N® 75861 - Codigo Interno: 397674
2021-83-28 | @9:38:48 am:> Orden de Pago N® 75861: Homologaciom cargada exitosamente.

2021-83-28 | @9:30:48 am:> Procesando registro: 12/139 - Agregando carga de homologacion para la Orden de Pago N® 75868 - Codigo Interno: 397673
2021-83-28 | @9:308:49 am:» Orden de Pago N® 75868: Homologacidm cargada exitosamente.

2021-03-28 | @9:38:49 am:> Procesando registro: 13/139 - Agrepando carga de homologacidn para la oOrden de Pago N® 75859 - Cdédige Interno: 397672
2021-03-28 | @9:20:49 am:> Orden de Pago N® 75859: Homologacidm cargada exitosamente,

2021-83-28 | @9:30:49 am:> Procesando reglistro: 147139 - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N 75858 - Cédige Interno: 397671
2021-83-28 | @9:308:50 am:> Orden de Pago N 75858: Homologacidn cargada exitosamente.

2021-83-28 | @9:38:5@ am:> Procesando registro: 15/139 - Agregando carga de homologacidn para la orden de Pago N® 75856 - Codige Interno: 397669
2821-83-28 | @92:28:51 am::» Orden de Pago N® 75856: Homclogacidn cargada exitosamente.

2221-83-28 | @9:38:51 am:» Procesando registro: 16/139 - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N® 75855 - Codigo Interno: 397668
@821-83-28 | 89:38:51 am:» Orden de Pago N® 75855: Homologacidn cargada exitosamente.

2321-83-28 | @9:38:51 am:> Procesando registro: 17/139 - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N® 75854 - Cadigo Interno: 397667
2021-83-2E | @9:38:52 am:> Orden de Pago N® 75B54: Momologacicm cargada exitosamente.

2221-83-2E | @9:38:52 am:> Procesando registro: 18/139 - Agregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N® 75853 - Codigo Interno: 397666
2021-83-2B | @9:38:53 am:> Orden de Pago N® 75853: Homologaciom cargada exitosamente.

2021-83-28 | @9:38:53 am:> Procesando registro: 19/139 - Agregando carga de homologacidn para la orden de Pago N® 75852 - Codige Interno: 397665
2021-03-26 | @9:30:53 am:>» Orden de Pago N® 75852: Homologacidm cargada exitosamente.

2021-83-28 | @9:30:54 am:>» Procesando registro: 20/139 - Agrepando carga de homologacidn para la Orden de Pago N* 75851 - Cédige Interno: 397664
2021-83-28 | @9:30:54 am:>» Orden de Pago N 75851: Homologacidnm cargada exitosamente.

2021-83-28 | @9:30:54 am:>» Procesando registro: 217139 - aAgregando carga de homologacidn para la Orden de Pago N 7585@ - Cédige Interno: 397663

Consola de Proceso: Reiniciar

El proceso de Cuentas por Pagar genera informacién de todas las acciones que realiza el usuario y
esto puede saturar o llenar el control, en esos casos se puede reiniciar el contenido de la informacién.
Para realizar el proceso favor tener presente la siguiente guia de imagenes:

Consola de Proceso: Reiniciar -> Confirmacion del Proceso
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Consola de Proceso: Reiniciar -> Proceso realizado
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Al momento de abrir la opcién se visualiza el siguiente mensaje el cual requiere confirmacion:

PRESUPUESTO

Consulta de CxP: Esta consulta puede realizarse verificando el
estado actual de las homologaciones de los rubros con saldo
de las ordenes de pago.Sin embargo este proceso puede

I demaorar varios minutos.
Si elige No el sistema realizara la consulta sin validar el estado
I actual de homologaciones.

;Desea continuar y generar el listado de Cuentas por Pagar
verificando el estado actual de homologaciones?

) [

si selecciona Si el sistema realiza la consulta verificando si los rubros de los documentos estan
homologados y este proceso puede demorar varios minutos segun cantidad de documentos en la lista
y distribucién de rubros de cada documento. Si elige No el sistema realiza la consulta sin verificar el
estado actual de homologaciones, por lo tanto la consulta se realiza mas rapido sin embargo es
responsabilidad del usuario identificar los documentos y el estado actual de homologaciones. Se
recomienda que inicialmente se elija esta opcién para ver el tamafio de la lista y posteriormente se
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realice la consulta por homologacién.

Una vez se confirma el mensaje el sistema realiza la consulta visualizando un mensaje en la parte
superior de la pantalla.
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Al finalizar se visualiza el listado de los documentos disponibles segun eleccién del usuario.
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Los estados de documentos considerados en el listado son:

e RECEPCIONA-O.P. TESO: Recibido en Tesoreria

REVISADO TESORERIA: Orden de pago decepcionado en tesoreria
ENVIADA A TESORERIA: Revisidon y Aprobacién Orden de pago
PARA PAGO: Documento con egreso en tesoreria para pago

0.P. CON SALDO: Orden de Pago con saldo por cancelar

Pestana Lista de Documentos: Seleccion de Documentos

Al cargar el listado de documentos disponibles se pueden realizar las siguientes acciones:

Seleccionar de Documento

Esta accion permite cargar temporalmente el estado actual de la homologacion (si estéd disponible) de
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Cuentas por Pagar - Proceso de Cuentas por Pagar (Pre-cierre)

los rubros del documento seleccionado la cudl puede ser gestionada desde la Pestafia Detalle del
Pago al ser un proceso automatico el sistema guarda los cambios realizados en la distribucién y la

mantiene mientras se gestiona el documento seleccionado.
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Esta accion permite eliminar la carga temporal de la homologacion® de los rubros del documento
seleccionado la cual puede ser gestionada desde la Pestafia Detalle del Pago al ser un proceso
automatico el sistema al eliminar guarda los cambios realizados en la distribucién.
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Seleccionar Todos los Documentos

Esta accién permite cargar temporalmente todos los documentos del listado. Al ser un proceso
automatico el sistema guarda los cambios realizados en la distribucién y la mantiene mientras se

gestionan los documentos seleccionados.
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Nota

Este proceso puede demorar varios minutos segun cantidad de documentos en la lista y distribucién
de rubros de cada documento.

Desmarcar Todos los Documentos

Esta accidén permite eliminar las cargas temporales de todos los documentos del listado. Al ser un
proceso automatico el sistema guarda los cambios realizados.
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Nota

Este proceso puede demorar varios minutos segun cantidad de documentos en la lista y distribucion
de rubros de cada documento.

Cancelar el Proceso

si desea cerrar la ventana con distribuciones cargadas temporalmente el sistema visualiza mensajes
genéricos” y pide confirmacién de cancelacién del proceso.
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Si cancela el proceso o cierra la ventana no se afectara ningun documento en gestién. Sin embargo,
es posible que se mantengan algunas configuraciones previas. El sistema verifica esta situacién al
seleccionar un documento.

Confirmar Proceso

Una vez se hayan realizado las selecciones y configuraciones de distribuciones de homologaciones de
rubros, se puede ejecutar el proceso guardando el proceso. El sistema realiza validaciones de control
y una vez estas hayan pasado exitosamente se solicita confirmacion para realizar el proceso. Al
finalizar se visualiza un mensaje indicando que le proceso ha sido exitoso. En caso de error también
se visualiza un mensaje.
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Nota

Este proceso puede demorar varios minutos segun la cantidad de documentos seleccionados.

Pestana Orden Pago

Visualiza la informacién del encabezado del documento®.
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[ Lista de documentos [ Orden de pago {1 Detalle del pago

Pestana Detalle del Pago

Esta pestana permite visualizar el estado del detalle del documento y permite realizar las posibles
distribuciones de rubros (si aplica). Para configurar o revisar alguna distribucion solo debe seleccionar
la linea del detalle (Segundo grupo de datos) y en el tercer grupo de datos se cargara la
homologacién realizada. En ella podrd gestionar los valores de la distribucién que desea para el
documento. Cada cambio que realice serd almacenado automaticamente al cambiar el foco de la

linea gestionada.

~ — ]

[HLitsdedonavariss [ Codencapage ) Dt sl pags

Wiki - http://wiki.adacsc.co/




Last
update:
2021/03/29
14:01

ada:sicoferp:financiero:presupuesto:cuentasporpagar:cxpprecierre http://wiki.adacsc.co/doku.php?id=ada:sicoferp:financiero:presupuesto:cuentasporpagar:cxpprecierre

Nota

Si excede el valor de la distribucién permitida el sistema visualiza un mensaje de advertencia y
reestablece el valor anterior o cero segtn tipo de homologacion del rubro.

Observaciones

Si el sistema identifica un documento con homologacion sencilla [1-1] automaticamente carga
la homologacién del rubro con el valor del rubro del documento.

Si el sistema identifica un documento con homologacién multiple [1-N] automaticamente carga
la homologacién del rubro con el valor 0 y el usuario debera realizar la distribucién de los
valores.

Toda la informacion de los procesos realizados son registrados en la consola por lo tanto los
mensajes que se despliegan al usuario indican la lectura de la misma.

El sistema sélo ejecutara el proceso si la seleccién no genera ningun error.

e Aunque el sistema permite la seleccién de todos los documentos, no se recomienda esta accién
ya que puede hacer compleja la gestién de distribucién y validacién de los documentos
seleccionados.

«Volver atras

1)

Archivo de texto simple, texto sencillo o texto sin formato, que contiene Unicamente texto formado
solo por caracteres que son legibles por humanos, careciendo de cualquier tipo de formato
tipografico.

2)

si estd disponible
3)

integrados en el estandar de SICOF ERP

4)
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