2023/01/05 05:17 1/4 Adjuntar Archivos

Adjuntar Archivos

Que es un Archivo Adjunto

Un archivo adjunto es un documento que se envia junto con un mensaje. Imagina un mensaje escrito
en una hoja con un clip que sostiene algunas fotos u otro documento.

Para el proceso de Adjunto de Archivo nos dirigimos a la siguiente ruta: COMPROMISOS /
Compromisos - Elaboracion y DISPONIBILIDADES / Disponibilidades - Elaboracion

En estas Opciones al momento de elaborar un nuevo documento se visualiza la Opcién de Adjuntar
Archivo.

[ﬂhdiuntar Archivos

Al momento de dar clic en esta opcidn nos abre la siguiente ventana

LT

La siguiente Opcion te permite generar un nuevo documento
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La siguiente Opcién permite adjuntar documento

La siguiente Opcidn permite eliminar los documentos

x

La siguiente Opcion permite realizar la busqueda de documentos
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Las siguientes opciones permiten abrir el documento en una nueva pestana

La siguiente Opcién permite salir de la ventana
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Nota: En algunos caso no se puede visualizar el documento, esto se debe al lector de PDF que tenga
la maquina. Pero dando doble clic en el documento este se visualiza.
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