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Bloqueo Temporal de Funcionarios

Este proceso está diseñado, para permitir el bloqueo / desbloqueo de todos los usuarios activos
dentro del Módulo de Compras, con excepción del usuario que lo ejecuta.

Para poder acceder a la opción, debemos seguir los siguientes pasos:

Menu general módulo de Compras

Se selecciona la primera opción ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

El sistema despliega el siguiente menú

Se selecciona la opción bloqueo temporal de funcionarios

Una vez ingresamos, sistema muestra la siguiente pantalla
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Principales elementos de la pantalla

1. Pestaña: Lista de Usuarios

El sistema muestra el listado total de los usuarios activos dentro del Módulo de Compras, permite su
operación a modo de consulta únicamente.

Se encuentra compuesta por las siguientes columnas:

Nombre: Nombre del usuario registrado

Cédula: Número de identificación personal

Cargo: Cargo dentro de la compañía

Dependencia: Dependencia a la que pertenece

Bloqueado: Estado de operación interna

Seccional: Seccional a la que pertenece

2. Pestaña: Usuario

El sistema muestra información detallada del usuario seleccionado de la lista, permite su operación a
modo de consulta únicamente.
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3. Opción: Bloquear todos

Al Marcar esta opción, el sistema se encarga de bloquear a todos los usuarios activos dentro del
Módulo de Compras, no permitiendo su ingreso al sistema, excepto al usuario que corra el proceso.

Pasos:

Seleccionar la opción bloquear todos1.
Dar click sobre el botón guardar (5)2.
Confirmar acción con el cuadro de dialogo3.

4. Opción: Desbloquear todos

Al Marcar esta opción, el sistema se encarga de Restaurar los usuarios que fueron bloqueados
temporalmente dejándolos nuevamente activos dentro del Módulo de Compras

Pasos:

Seleccionar la opción desbloquear todos1.
Dar click sobre el botón guardar (5)2.
Confirmar acción con el cuadro de dialogo3.
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