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En este subproceso, se asignan las diferentes opciones que tiene el aplicativo de Compras a un
usuario, para que este, interactle con el proceso segun el perfil que le asigne el usuario

administrador del sistema, que es la persona encargada de otorgar permisos y opciones a los
usuarios con el fin de organizar un flujo operativo del sistema de compras.

Plantillas por

— - —

Esta ventana se divide en las siguientes pestafas:

Pestana Lista de Usuarios

Al ingresar, se pueden ver los usuarios que tienen permisos o que realizan alguna funcién en el
madulo.

Muestra la lista de usuarios, junto con su cargo y dependencia.

[E Lista de Usuarios E Usuanio l,ﬂ Middhdios
ladmin | 111111 |Analista de Sistemas [SOFTWARE
Admin2 4444441054 Administrador del Sistema ADMINISTRATTVA
MY RO D00 W0 0000009 Ejecutiva comercial ADMINISTRATIVA
OMARCOE MO0 M0 NO0000E Analists de Sistemas ADMINISTRATIVA
VENEIN0 OO0 XK KXXHNX)2 Auxiliar Contable ADMINISTRATIVA

Agregar Nuevo

Si requerimos crear un usuario, estando en Asignacién de Mddulos por Usuario, damos clic en el botén
nuevo, del menu de herramientas, que se encuentra la barra superior.

<N& Q0Q @i

Se abrird una ventana con un formulario en el que se ingresa la informacién correspondiente al nuevo
usuario.
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Bloguear Usuario E-Mail
Inzesta Elirninar |
Consecutivo Login Empresas Usuanio

Nombre: Nombre del usuario al que se va a asignar los permisos.
Cédula: Identificacion del usuario.

Cargo: Cargo del usuario dentro de la organizacion
Dependencia: lugar al que pertenece dentro de la organizacién.
Password: Contrasefia del usuario, para el ingreso al sistema.

Confirmar Password: Confirmar password.

Check, Bloquear usuario: se utiliza cuando un usuario no va a interactuar con el sistema por un

tiempo.

En la parte inferior se debe dar clic en el botén “Insertar” para agregar la empresa donde labora el

usuario, y se quita de la empresa con el botén “Eliminar”

Pestana Usuario
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Adminl
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BAYRLANKK MK XXX
OMARCON X000 KN

" ——— "
B TR0 WO K Mombie Administrador del sistema

Caige |analista de Sistemas [w| Dependencia sorrwane
Fassword *=*** Confirmar Paszsword *=o==
Bloguear Usuario E-Mail
et Elwrirua
Conseculivo Login Emgerezas Usuaro
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En la pestafia, podremos ver la informacién del usuario, y si es el caso, permite modificar la
informacién, incluidos el login y password.

Seleccionamos un usuario, y damos clic en la pestafia usuarios. Se modifica la informacién necesaria,
y se da clic en el botén guardar.

Pestana Moédulos

ElLista de Usuarios | [7] Ususic | () Maduos
Mi [F] Lista de Ususncs |E U suaana L Madulns
Admin Midulos | Asignar | _JM
Admin ADMINISTRADOR DEL SISTEMA b
M:"“ AKX NXRX, XXX Asignacion de Madulos por Usuario E
?a::}::i{xj:‘:rf: Parametros del Sistema ]
Estructura Codigo Arficulo E
Estruturas Bodegas I:‘ D : I:‘ I:I
Seccionales I:‘ I:l : D I:l
Plantillas par Nive E
Degraciacion D D:DD
Log de transacciones Z
=
Elabaracian de salicitudes de biznes E
sgrobacian de solicitudes de bienes ]
Elaboracidn de solicitudes de traslado cartera O oo
-

SOLICITUD DE COMPRA

En la pestafia Mddulos, estd el arbol con todos los recursos del médulo de compras y con los
respectivos permisos (asignar (consultar), insertar, editar, borrar e imprimir), dichos permisos son los
gue pueden dar a un Usuario segln sea su interaccion con el flujo del proceso de compras.

Para asignar o desasignar permisos a un usuario, seleccionamos el usuario y damos clic en Médulos.

Si se requiere, que un usuario pueda consultar, pero que no pueda crear, editar, borrar o imprimir, se
debe marcar Unicamente asignar, y se verifica, que las otras casillas se encuentren desmarcadas.
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Para asignar otros permisos se marca inicialmente asignar y los permisos que el usuario tenga, bien
sea editar, guardar, eliminar e imprimir. Para esto, damos doble clic en el proceso. Una vez
desplegado, podremos marcar o desmarcar el permiso que se pretende asignar al usuario. Cuando se
tengan todos los permisos asignados, damos clic en “Guardar”.
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