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Reportes

En esta opción se puede generar diferentes tipos de reportes, para esto se de debe primero
seleccionar el tipo de reporte que se requiere, sin embargo se pueden adicionar filtros por ejemplo se
puede escoger el estado de la solicitud el cual hace referencia a las etapas del flujo de viáticos. Una
vez hecho lo anterior también se puede filtrar por un rango de fecha el cual hace referencia a los
procesos que se encuentra entre las fechas que se selecciono.

Por ultimo se selecciona el tipo de forma que se requiere generar el reporte y se selecciona el botón
'Ver Reporte'

Nota 1: Cunado se genera un reporte automáticamente el sistema marca todos los procesos que
fueron cargados en el reporte con numero de planilla.

Nota 2: Los procesos que se generan en el reporte ya no volverán a mostraren si se intenta volver a
generar el mismo reporte, en caso que se requiere volver a generar el reporte se debe dar click en
'Anular Reporte'.
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