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Liquidacion de Viaticos

En esta etapa, el Liquidador pre calcula el valor a abonar al empleado o contratista que realizo la
solicitud.

Este proceso aparecera en la bandeja de “En Atencién” y debe seleccionar el proceso y dar doble
click. Se abrira el formulario de “Liquidacién Viaticos” y para validar la informacién, oprimir el botén
Editar.

El Empleado debe tener asociado un CDP para realizar esta etapa, en caso de no tener, el sistema le
generard un mensaje de advertencia que el Funcionario asignado no cuenta con CDP Asociado.

Acorde con la operacién estandar, los campos que debe validar y diligenciar son los siguientes:

* Fecha de Regreso: Puede modificar la fecha de regreso de la comisidon Unicamente para
disminuir dias.

Liquidacicn
LUGAR (ES) DE DESPLAZAMENTD Fecha Sakda Fgcha Regrese  NoDiss  Jursd
Depariaments O Ciudad Origen Departamento O Ciudad Dexting
nene 3 |
Camcelsr Aphcar
€ »

e Liquidar: Validar los gastos de desplazamiento que fueron ingresados por el Empleado y los
demas datos automaticos que ya se visualizan en la ventana

Ligguidacidin
LIsGaA (ES) DE DESPLAZ SMENTO Facha Sakda Fecha Regresa | Mo Dias  Junsdi
Departamento O Cudad Ongan Departamento D Cisdsd Destng
S1BEME L %
Cancelar sphcar
£ 3
Tipo Persona: Promoga:
Momore: Total Dias:
Cedula: Viaticns dariog:
Email: Gastos de desplaramiento:
$100.000,00
Asignacion Bdsica Sabrol: TOTAL VIATICOS:
Amantacidn: VALOR ALUTORLIZADD:

=)«

Cuando se da click en el botén 'Liquidar' los campos TOTAL VIATICOS Y VALOR AUTORIZADO se
cargan con el valor que se le puede dar al contratista o al empleado.
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