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Proceso de Aprobación

Esta etapa corresponde al Jefe de Área, el cual será el encargado de verificar y corroborar los datos
ingresados por el empleado o contratista en la solicitud:

Fechas de la comisión
Destino
Motivo de la comisión

Si todos los datos ya se encuentran validados, se debe “Marcar como Revisado” y “Guardar”. La
comisión avanzará de estado para situarla en “Comisión en Curso”.

También se puede realizar un avance masivo de las solicitudes de viáticos, esta funcionalidad se
encuentra en Maestros/ Aprobación Masiva Solicitud de Viáticos.
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