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Proceso de Aprobacion

Esta etapa corresponde al Jefe de Area, el cual serd el encargado de verificar y corroborar los datos
ingresados por el empleado o contratista en la solicitud:

e Fechas de la comision
¢ Destino
e Motivo de la comisidn

[=:] Aprobacion Lqusdaoon

Talarmadcadin Selcilingd

L Cingen Dastno Tas
Tipo Persona:
= FUSAGASUGA BOGOTADLC
Nombre: Obseraciones: Rachi plagucds pars & contrel y prevencidn sCaros an archivos de
Gl
Dooumento
entidad; Dtros Desplizamientos:
Depen dana:
Comen
Bactrinicn:
Faicha Inicio:
Facha Final;

Objats de b
Cammsidn:

Liguildacian | Aprobackdn

Liguidaciin

Total Des:

Vaticos daros:

Gastos de desplzmamiento;
TOTAL VIATICOS:
WALOR AUTORIZADO:

o Plnila:

Si todos los datos ya se encuentran validados, se debe “Marcar como Revisado” y “Guardar”. La
comisién avanzara de estado para situarla en “Comisién en Curso”.

También se puede realizar un avance masivo de las solicitudes de viaticos, esta funcionalidad se
encuentra en Maestros/ Aprobacion Masiva Solicitud de Viaticos.
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