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Liquidacion de Viaticos

En esta etapa, el Liquidador pre calcula el valor a abonar al empleado o contratista que realizo la
solicitud.

Este proceso aparecera en la bandeja de “En Atencién” y debe seleccionar el proceso y dar doble
click. Se abrira el formulario de “Liquidacién Viaticos” y para validar la informacién, oprimir el botén
Editar.

El Empleado debe tener asociado un CDP para realizar esta etapa, en caso de no tener, el sistema le
generard un mensaje de advertencia que el Funcionario asignado no cuenta con CDP Asociado.

Acorde con la operacién estandar, los campos que debe validar y diligenciar son los siguientes:

* Fecha de Regreso: Puede modificar la fecha de regreso de la comisidon Unicamente para
disminuir dias.

* 60 Kilometros: Si el destino de la comision supera los 60 Km, debe dar click sobre el botén y
presionar Aplicar.
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Tiguetes Asre

e Liquidar Empleados: Validar los gastos de desplazamiento que fueron ingresados por el
Empleado y los demas datos automaticos que ya se visualizan en la ventana:

Tipo Persona: Promoga:

Mombre: Total Dias:

Cadula: Viaticos diaros:

Email: Gastos de desplazamiento:
Asignacion Basica Salarial: TOTAL VIATICOS:
Certificado Disponibilidad Presupuestal Mo: VALOR, AUTORIZADO:

Posicion Catalogo De Gasto:
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e Liquidar Contratistas: Validar los gastos de desplazamiento que fueron ingresados por el
Contratista y los demas datos automaticos que ya se visualizan en la ventana, adicionalmente,
debe seleccionar el lugar de ejecuciéon del Contrato:

Tipo Persona: Prorroga:

Mombre: Total Dias:

Cadula: Viaticos diarios:

Email: Gastos de desplazamianto:

Asignacion Basica Salanial: TOTAL VIATICOS:
apartamento Ejecucion del Contrato: }ALDR ALUTORIZADD:

Posicion Catzlogo De Gasto:

Si todo se encuentra correcto se debe oprimir botdn Liquidar para que el sistema realice el calculo
teniendo en cuenta el Tipo de Persona (Empleado o Contratista) y la Escala de Viaticos a aplicar

Tipo Persona: Promoga:
Mombre: Total Dias:
Cedula: Viaticos diarios:
Email: Gastos de desplazamiento:
$150.000,00
Asignacion Basica Salarial: TOTAL VIATICOS:
Certificado Disponibilidad Presupuestal No: VALOR AUTORIZADO:

Posicion Catalogo De Gasto:

Modificadores

Parametro multiDestino=1: Este modificador se utiliza en este formulario con el fin de suprimir la
columna Kilometros de la tabla Liquidacién

«<Volver atras
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