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Aprobación de la Solicitud

Esta etapa corresponde al Jefe de Área, el cual será el encargado de verificar y corroborar los datos
ingresados por el empleado o contratista en la solicitud:

Fechas de la comisión
Destino
Motivo de la comisión

Este proceso aparecerá en la bandeja de “En Atención” y debe seleccionar el proceso y dar doble
click. Se abrirá el formulario de “Autorización Solicitud” y para validar la información, oprimir el botón
Editar.

Se visualizará un link el cual al hacer click sobre él, se desplegará en una nueva pestaña del
navegador la información de Seguridad:

http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Abpp%3Aviaticos%3Aformularios%3Afrmaprobacionsolicitud&media=ada:sicoferp:bpp:viaticos:formularios:frmaprobacionsolicitud01.png
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Si todos los datos ya se encuentran validados, se debe “Marcar como Revisado” y “Guardar”. La
comisión avanzará de estado para situarla en “Liquidación Viáticos”.
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