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Flujo

A continuacidn se describe el proceso del flujo de viaticos en el sistema, se debe tener en cuenta que
cada rol tiene una funcién especifica dentro de cada etapa del flujo, sin embargo, el rol Administrador
puede intervenir en todas y cada una de las etapas.

Se toma como ejemplo la siguiente imagen de un proceso de viaticos.

Categoria J

SOLICITUD VIATICOS
PROGRAMACION VIATICOS
Procesos de Viaticos
Solicitud Viaticos - Liguidacion Viaticos
- Proceso de Aprobacion - Pago Comision
- Final de Proceso
——

(1 de 5)

El sistema va senalando con letra de color verde el Estado en el cual se encuentra el proceso, una
franja de avance del proceso y el nimero de la etapa en la cual se encuentra (1 de 5).

A continuacidn se listaran las diferentes etapas(Formularios) del flujo de viaticos

* Solicitud de Viaticos

e Aprobacién solicitud

e Liquidacién de Viaticos

e Proceso de Aprobacién
Comisién en Curso
Legalizacion Tramite
Legalizacion Autorizacién
Legalizacidn Viaticos
Aprobacién de Legalizacién
Pago Comisidn

VIATICOS POR CAJA MENOR

e Autorizacidn de solicitudes Extemporaneas
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