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Documentación sobre el uso de los
formularios(Curaduría)

Registrar Solicitud de Licencia

En el primer formulario que es Registrar Solicitud de Licencia nos aparecerá un formulario
dividido en 4 partes.

Para poder editar datos que son editable necesitamos presionar el botón de editar que está al
lado del de guardar identificado con un icono de un lápiz, Esto es como en todos los proceso.

Recuerda si no habilitamos el botón no podremos modificar ni agregar información.

Datos Generale

Parte #1 En esta parte nos pedirá un nit o cédula existente, ya que tenemos que consultar los
datos generales para dicha cédula o nit.

Si encuentra el nit o cédula cargara los datos por defecto.

Identificación de la solicitud

Parte #2 En esta parte especificamos nuestra solicitud de licencia de construcción como los
tipos, detalles entre otros.
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Información sobre el predio

Parte #3 En esta parte se hace un informe sobre el predio en la que introducimos en la parte
de identificador catastral No. Si existe cargara los datos restantes en automático.

Propietario Predio

Parte #4 informe del propietario del predio.

Comentarios

En esta parte le damos un comentario o hacemos una descripción sobre lo que se quiso hacer
con la solicitud y presionamos clic en el botón Aceptar.
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Proceso No. Y Estado

En esta parte necesitamos especificar habilitando el botón marcar como revisado que si se
revisó la tarea para poder proseguir con el siguiente proceso.

Es recomendado que se hagan estos dos últimos pasos en todos los proceso, ya que todos tiene
esto en común.

Comentarios1.
Proceso No. Y Estado2.
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Ejemplo de proceso finalizado

Nos mostrará en el ticket comprobado que hemos avanzado al segundo proceso 2 de 12
damos doble clic para el siguiente proceso.

Revisión de Documentos

Este proceso no tiene formulario actualmente primero habilitamos el botón de editar que tiene un
icono de un lápiz y después solo procedemos a realizar los dos últimos pasos mencionados
anteriormente y presionamos el icono de guardar.

Comentarios1.
Proceso No. y Estado2.
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Liquidación Curadurías

En este tercer proceso procedemos ha liquidar Curaduría presionando primero habilitamos el
botón editar que tiene el icono del lápiz, presionamos el botón liquidar y recuerda finalizar el
proceso con los pasos resaltados en rojo.

Comentarios1.
Proceso No. Y Estado2.
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Revisión de Liquidación Curaduría

Ejecutamos el informe, ya que los datos requeridos salen por defecto, por el hecho de que los
hemos ingresado en el primer proceso y ejecutamos la validación para finalizar el proceso.

Comentarios1.
Proceso No. Y Estado2.

Impresión de factura

En esta parte solo facturamos e imprimimos la solicitud presionamos el botón Facturar &
Imprimir junto con el comentario y marcar como revisado para finalizar el proceso
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Validación del Pago Curaduría

En este formulario solamente verificamos si se hizo la validación de la factura si llegaste hasta
este punto es porque ya debiste generar una factura, por lo tanto, solamente se verifica que
sea marcamos como revisado hacemos un comentario para un mejor control y guardamos
con el botón que tiene un icono de carpeta.

Comentarios1.
Proceso No. Y Estado2.
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Revisión Final Curaduría

Este proceso no tiene formulario actualmente primero habilitamos el botón de editar que tiene
un icono de un lápiz y después solo procedemos a realizar los dos últimos pasos mencionados
anteriormente y presionamos el icono de guardar.
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Expedición de la Licencia

Este formulario es básicamente idéntico al primer formulario únicamente que nos agregara la
parte de expedición de licencia en la que podemos ingresar el número de la licencia y fecha
de expedición solamente, ya que no nos dejara modificar nada de los datos ya ingresados en
el primer proceso por último procedemos a marcar como revisado, le damos un comentario
y guardamos los cambios.

No permite modificar datos en este punto.

Verificación de la Construcción

Este proceso no tiene formulario actualmente primero habilitamos el botón de editar que tiene
un icono de un lápiz y después únicamente procedemos a realizar los dos últimos pasos
mencionados anteriormente y presionamos el icono de guardar.
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Liquidación de las Obligaciones Urbanísticas

En esta parte se liquida las obligaciones urbanísticas por tal motivo en esta parte solamente se
liquida y procedemos a marcarla como revisado, le damos un comentario y la guardamos.
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Imprimir Factura O.U

En este parte lo que hace el formulario es facturar e imprimir la fuente de la factura y a la vez hace
un informe de la factura, nos da un informe del valor de obligaciones urbanísticas y gastos de zonas
verdes como de equipamiento. Por último se verifica que sea marcamos como revisado
hacemos un comentario para un mejor control y guardamos con el botón que tiene un icono de
carpeta.
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Validación Pago O.U

En este formulario se valida que la factura genero un pago O.U en la que se nos dará una
descripción general de las fuentes, liquidación y sus conceptos de liquidación.

Solamente nos faltaría marcar como revisado, darle un comentario con esto damos por
terminado todos los procesos y por último guardamos los cambios.
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Ejemplo de procesos Cerrados

Una vez se terminan todos los proceso el ticket se nos moverá ala parte de procesos cerrados
que está ubicada en Mis procesos ⇾ Cerrados en las que nos dará una descripción en
general de todo lo que se hizo en el proceso
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Impresión de reportes

Seleccionar la opción de impresión 

Seleccionar la plantilla - Reporte general curaduria -

http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Abpp%3Acuraduria%3Aformularios&media=ada:sicoferp:bpp:curaduria:24578-1.png
http://wiki.adacsc.co/lib/exe/detail.php?id=ada%3Asicoferp%3Abpp%3Acuraduria%3Aformularios&media=ada:sicoferp:bpp:curaduria:24578-2.png
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Incluir los filtros necesarios. 
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