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Maestro Configuracion.

A través de este maestro se configuran los proyectos, categorias y flujos que se utilizaran mas
adelante cuando se trabaje con los diferentes procesos de la entidad.

En etapa es indispensable conocer el flujo de datos con los que trabaja la entidad, y de esa misma
forma reflejarlos en el sistema. También conocer cada uno de los implicados en dicho proceso para
definir claramente cada una de las tareas en el flujo.

La estructura de un proceso en BPP es la siguiente.

EL maestro de configuracion enlista todos los procesos que se han configurado en si sistema. Ademas
permite filtrar por nombre de proceso y contraer o expandir para ver o ocultar la descripcién del
proceso haciendo clic en el signo mas(+) o signo menos(-) que se encuentra al lado izquierdo de cada
proceso.

Configuracion *

= ol BN < BE— |
N General ||| =
~| Proceso
Nombre
MNombre Inactivo
=l | COMTRATACIONES MO
Descripcion:
SISTEMA PARA FLUWO DE CONTRATA IES PUBLICA
=l PLAN AHMUAL DE ADQUISICIONES N
Descripcion:
plan Anual de adquisiciones
H  PAGO CONTRATISTAS MO
H BEMEFICIOS TRIBUTARIOS NO
H  REGISTRO PROVEEDORES MO

Si un proyecto esta inactivo el sistema no lo tendra en cuenta.

Crear un Nuevo Proceso.

Para crear un nuevo requisito se debe hacer clic en el botdn “Nuevo” | ubicado en la parte superior
de la grid, y se mostrara el formulario en el cual se debe suministrar toda la informacion del nuevo
requisito.
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Editar un Proceso.

Para editar un proceso se debe hacer doble clic sobre el registro que se necesita modificar, esto
cargara la informacidon del proceso seleccionado en el formulario y a continuacidn hacer clic en el

botén “Editar” ubicado en la parte superior de la grid y se habilitaran los campos que permitan
realizar cambios.

Detalles del Formulario "Configuracién de Procesos".
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