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Carga Inicial de Contratos

Ingresar a Contratisas: Administración Contratistas:Cargue Información

Dar click en nuevo

Seleccionar tipo de archivo contratistas

Buscar el archivo a cargar

Ingresar descripción

Dar click en validar archivo

La estructura del archivo debe ser:

No. Compromiso Presupuestal No. Contrato Fecha Inicio Fecha Fin Valor Contrato No.
IdentificaciónContratista Nombre Contratista Clase de Riesgo NoIdentificacionSupervisor Nombre
Supervisor

El sistema validará: Compromiso numérica Fecha de inicio en formato DD/MM/YYYY Fecha fin en
formaro DD/MM/YYYY valor del contrato numérico Que el nit del contratista exista en el registro de
terceros Que el nit del supervisor exista en el registro de terceros Que el nit del supervisor exista
como usuario BPP Que el contrato exista Que la clase de riesgos exista Que el compromiso exista
para el beneficiario contratista y esté Aprobado

Si algún registro no cumple las validaciones no se cargará, se puede ver el resumen dando click en
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ver resumen

este proceso se puede repetir hasta obtener el OK en todos los registros.

por último dar click en guardar

El sistema:

Actualizará la fecha inicial del contrato, los días y el tipo de plazo Creará el supervisor para el
contrato Y actualizará la seguridad social del contratista

IBC
clase de riesgo
tipo de cotizante
subtipo cotizante
tipo pensionado
Nota: entidades de salud pensión y ccf deben ser verificadas y actualizadas mediante el
maestro de contratistas
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