
2023/09/18 07:49 1/3 Legalización

Wiki - http://wiki.adacsc.co/

Legalización

Esta vista se encuentra disponible luego de ser aprobada la solicitud del viático.

El listado de solicitudes por legalizar se encuentra en la ruta: empleados/trámites/Solicitud
Legalización.

Formulario de Legalización

En este formulario se encuentra la información agregada en la solicitud de viáticos. se divide en las
siguientes secciones:

Datos del funcionario

Es la información del funcionario, número del trámite, si la solicitud tuvo anticipo y las fechas de la
solicitud. Esta información no es posible editarla.

Información del viaje

Se encuentra la información del viaje consignada en el formulario de solicitud del viático, se puede
editar dicha información y se debe agregar el detalle así no se edite dicha información.
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Información presupuestal

En esta sección se encuentra la información del compromiso creado al momento de aprobar la
solicitud y la información correspondiente a la disponibilidad y el rubro seleccionado en el formulario
de la solicitud del viático.

Gastos adicionales

En esta sección se encuentra el botón para agregar gastos adicionales y el detalle de los mismos.

Adicionalmente se encuentra el valor total de la solicitud de viáticos, el valor total de la solicitud de
legalización y la diferencia entre los dos valores y si el usuario debe reintegrar o tiene saldo a favor.

Adjuntar archivo

Sección para adjuntar archivos y agregar una descripción.
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