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Administración plataformas E-learning

Inscribir usuarios individualmente

1.Pararse en Administración del sitio.

2. Seleccionar la pestaña Usuarios.

3. En la sección Cuentas dar clic en Crear un nuevo usuario.

4. Llenar la información solicitada en el formulario, y dar clic en la parte inferior en Crear usuario.

Inscribir usuarios masivamente

1. Pararse en Administración del sitio.

2. Seleccionar la pestaña Usuarios.

3. En la sección Cuentas dar clic en Subir usuarios.

4. Descargar el archivo csv de ejemplo.

5. En el archivo csv agregar la información de los usuarios a inscribir en el mismo formato en el que
viene el archivo.

6. Guardar el archivo.

7. Cargar el archivo previamente guardado.

8. Dar clic en Subir usuarios.

9. Verificar la información de los usuarios.
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